
Ａ総務 松本市行政科目表 平成31年4月1日現在

附                    記
保存
年限

A 総 務 0 庶 務 0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 3
2 市民祭関係 5
3 平和事業推進関係 5

9 名誉市民選考委員会 1 名誉市民選考委員会関係 永

1 市 制 0 処 務

1 開 庁

2 事 務 所

3 市 章 1 市徽章使用許可関係 永

3 交 際 秘 書 0 処 務 1 庶務関係 3

1 事 務 秘 書 1 秘書交際一般 5
2 秘書交際雑件 1

2 交 際 費 1 交際費支払関係 10

3 儀 礼 交 際 1 市長交際関係 5

4 各 種 会 合 1 各種会合関係 1

5 来 客 応 対

4 渉 外 0 処 務 1 庶務関係 3

1 渉 外 1 国内姉妹都市交流関係 永

5 儀 式 褒 章 0 処 務 1 庶務関係 3

1 儀 式 1 各種行事関係 10

2 褒 章 1 市長表彰関係 永
2 県知事表彰関係 永
3 叙位、叙勲、褒章関係 永
4 その他表彰関係 10

6 国 際 交 流 0 処 務 1 庶務関係 3

1 姉 妹 ・ 友 好 都 市 1 姉妹・友好都市提携書、合意書、覚書等 永
2 姉妹・友好都市交流関係 10

2 国 際 交 流 一 般 1 国際交流関係 3
2 在住外国人対策関係 3

7 外 部 団 体 0 処 務 1 庶務関係 3

1 市 長 会 1 市長会関係 永

2 副市長、総務部長会 1 副市長、総務部長会関係 10

3 人 権 擁 護 委 員 1 人権擁護委員関係 永

款 項 目 節



Ａ総務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

1 行 政
区 域

0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 5

1 行 政 区 画 0 処 務 1 大字画定変更関係 永
2 大字変更関係 永

1 市 域 1 行政区域 永

2 所 属 未 定 地

3 出 張 所 区 域

2 合 併 分 離 0 処 務

1 合 併 1 市町村合併関係 永

2 分 離

3 地域自治組織 0 処 務

1 組 織 1 地域審議会・地域協議会関係 永
2 自治区長会関係 10

4 町 会 町 名 0 処 務 1 住居表示整備事業関係 永
地 番 変 更 2 住居表示区域内土地地番・新町・所属更正

関係
永

3 住居表示区域内建物等新築届書 5

1 計 画 調 査

2 施 行 1 住居表示新旧対照表 永
2 住居表示旧新地番組替関係 永
3 住居表示台帳 永

5 財 産 区 0 処 務 1 財産区関係 永
2 立木処分関係 永
3 造林事業関係 永
4 中電送電線関係綴 永
5 財産区会計簿 永
6 財産区特別会計証拠 永
7 諸収入金徴収原簿調定簿 永
8 契約関係 永
9 美鈴湖湖水面の決定と財産帰属問題関係 永
10 財政調整積立基金整理簿 永
11 定期預金利息計算書 永
12 予算決算 永

1 議 会 1 財産区議会招集関係 永
2 財産区議会提出議案 永
3 財産区議会議決事件 永
4 財産区議会議事録 永
5 財産区議員一般選挙関係 永

6 組 合 0 処 務

1 一 部 事 務 組 合 1 松本広域連合 永

2



Ａ総務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

2 松塩筑南安広域行政事務組合 永

2 組 織
運 営

0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 5

1 事 務 引 継 1 市長事務引継書 永
2 副市長事務引継書 永

2 事 務 報 告 1 事務報告書 永

1 公 印 0 処 務 1 公印新調改廃関係 永

1 押 印 1 公印貸出簿 3

2 公 印 台 帳 1 公印台帳 永

2 法 制 0 処 務

1 法 規 調 査 研 究

2 官 報 1 官報 10

3 県 公 報 1 県報 10

3 例 規 0 処 務 1 例規審査委員会 永

1 条 例 制 定 改 廃 1 条例原議 永
2 条例原本 永
3 条例公布 永
4 条例知事報告 永

2 規 則 制 定 改 廃 1 規則原議 永
2 規則原本 永
3 規則公布 永
4 行政委員会等令達原議 永
5 行政委員会等令達原本 永
6 行政委員会等令達公布 永

3 訓 令 制 定 改 廃 1 訓令原議 永
2 訓令原本 永
3 訓令告示 永

4 告 示 制 定 改 廃 1 告示原議 永
2 告示原本 永
3 告示告示 永

5 告 示 公 告 1 告示、公告関係 永

6 例 規 台 帳 整 理 1 例規集追録関係 永

7 例 規 番 号 整 理 1 令達番号簿 永
2 指令番号簿 永

8 例 規 類 集 1 例規類集 永
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Ａ総務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

4 職 制 0 処 務

1 事 務 分 掌 1 事務分掌 永

2 専 決 代 決 1 専決代決関係 永

3 事 務 処 理 制 度

5 総 合 企 画 0 処 務

1 総 合 政 策 1 新市計画 永
2 基本構想 永
3 基本計画 永
4 行政経営 永

2 特 命 企 画 1 特命企画 永
2 松本空港関係 永
3 用地買収 永
4 建設工事 永
5 設計協議 永
6 環境公害 永
7 側道踏切 永
8 公団排水 永
9 県費補助事業 永
10 関連事業 永
11 埋蔵文化財 永
12 移管協議 永
13 地区関係 永
14 平農協対策委員会 永
15 陳情 永
16 公共交通政策 永
17 記念事業実行委員会関係 永
18 記念事業関係 10
19 土取り場 5
20 促進期成同盟会 5
21 議会、農業委員会 5
22 平農協対策委員会 5
23 委託契約 5
24 県交付金 5

3 総 合 企 画 1 総合企画 永
2 新産業都市 永
3 土地利用計画 永

4 部 門 業 務 計 画

5 開 発 公 社

6 連 絡 調 整 0 処 務

1 部 長 会 議 1 部長会議 永

2 企 画 調 整 会 議

3 部 課 長 会 議 1 部課長会 永

4



Ａ総務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

4 機 関 連 絡 1 議会関係 永

5 機 関 調 整 1 地元県議会議員懇談会 永
2 国会議員懇談会 永
3 四市長懇談会 永
4 行政事務連絡会 永
5 企画調整 永
6 専門委員 永

7 業 務 管 理 0 処 務 1 特例処理事務 永
2 行政改革推進本部 永
3 行政改革推進委員会 永
4 特命事項 永

1 組 織 1 組織 永
2 組織改正 永
3 組織表 永

2 定 数 1 定数 永
2 定員管理 永

3 事 務 管 理 1 機械化 永
2 事務用機器 10
3 事務改善 10
4 提案制度 10
5 指定管理者制度 10
6 行政評価 10

4 帳 票 管 理 1 帳票管理 永
2 帳票登録 永

5 事 務 環 境 1 事務室配置 永
2 環境整理 10

8 情 報 政 策 0 処 務 1 国・県情報化施策関係 5
2 電算契約関係 5
3 電算庶務関係 3

1 地 域 情 報 化 1 ＩＣＴ基本戦略関係 5
2 電子自治体関係 5
3 通信基盤整備関係 5
4 ＳＣＯＰＥ研究開発関係 5
5 テレトピア計画関係 5

2 庁 内 情 報 化 1 ネットワーク管理関係 永
2 電算業務処理関係 5
3 セキュリティー対策関係 5
4 庁内情報システム管理・運用関係 5

3 情 報 創 造 館 1 情報システムの管理・運用関係 10
2 情報創造館管理・運営関係 5
3 調査報告関係 3

3 文 書 0 諸 務 0 処 務 1 文書事務 永
2 庶務関係 5
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Ａ総務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

1 文 書 執 行 管 理

2 印 刷 1 印刷室関係 3

3 行 政 資 料 1 行政資料室設置関係 永
2 行政資料目録 永
3 行政資料収集・廃棄 10
4 行政資料受付関係 5

1 収 受 ・ 発 送 0 処 務

1 収 受 ・ 発 送 1 文書収受関係 3
2 文書発送関係 3
3 文書使送関係 3

3 保 存 廃 棄 0 処 務 1 文書関係 10
2 書庫関係 5
3 庶務関係 3

1 保 管 管 理 1 文書保存簿 永
2 文書登録票 永
3 保存文書目録 永

2 文 書 引 継 1 文書引継簿（課長以上） 永
2 文書引継簿（係長以下） 1

3 文 書 貸 与

4 文 書 廃 棄

4 情 報 公 開 0 処 務 3

1 公 開 請 求 1 情報公開請求関係 10
2 情報公開請求に対する決定関係 10

2 異 議 申 立 1 異議申立関係 10

3 情 報 公 開 審 査 会 10

5 個人情報保護 0 処 務 3

1 個人情報取扱業務 永

2 開 示 等 請 求 1 個人情報開示等請求関係 10
2 個人情報開示等請求に対する決定関係 10

3 異 議 申 立 1 異議申立関係 10

4 個人情報保護審査
会

10

5 個人情報保護審議
会

10

6 文 書 館 0 処 務 1 施設関係 10
2 庶務関係 5
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Ａ総務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

1 文 書 ・ 資 料 1 収集・整理・保存 永
2 調査研究 永
3 市史編さん 永
4 普及啓発 10

9 訴 願 訴 訟 0 処 務 1 訴訟関係 永
2 弁護士謝礼等 5
3 庶務関係 5

1 訴 願

2 訴 訟 1 住民訴訟 永
2 民事訴訟 永
3 行政訴訟 永
4 その他の訴訟 永
5 調停 永

3 和 解 調 停

4 異 議 申 立 1 行政不服審査会関係 10
2 情報公開・個人情報保護審査会 10

5 賠 償

4 広 報
広 聴

0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 5

2 有価証券関係 永
3 信越総合通信局関係 10

9 広 報 広 聴 委 員 会 1 広報広聴委員会関係 3

1 広 報 活 動 0 処 務 1 広報関係 3
2 庶務関係 3

1 印 刷 広 報 1 広報まつもと記録保存 永
2 市勢要覧 永
3 広報まつもと関係 5

2 視 聴 覚 広 報 1 市政広報番組（映像） 永
2 行政チャンネル等市政広報番組 3

3 参 加 広 報

2 広 聴 活 動 0 処 務 1 広聴関係 3

1 集 団 広 聴

2 個 別 広 聴

3 文 書 広 聴

4 調 査 広 聴

3 陳情苦情相談 0 処 務
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Ａ総務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

1 市 民 相 談 1 市民相談処理票 3
2 市民相談日報 3
3 専門相談関係 3

2 陳 情 苦 情 処 理 1 陳情書 永

5 統 計 0 諸 務 0 処 務 1 統計調査員台帳 永
2 国・県統計協会関係 5
3 庶務関係 3

1 表 彰 1 大内賞 永
2 叙位、叙勲、表彰、感謝状 永
3 市長表彰 永

1 指定統計調査 0 処 務 1 指定統計調査委託費交付金関係 10
2 指定統計調査委託費精算 10

1 統 計 調 査 1 事業所・企業統計調査関係 10
2 経済センサス関係 10
3 住宅・土地統計調査関係 10
4 就業構造基本調査関係 10
5 全国物価統計調査関係 10
6 全国消費実態調査関係 10
7 農(林)業センサス関係 10
8 漁業センサス関係 10
9 国勢調査関係 10
10 学校基本調査関係 5
11 工業統計調査関係 5
12 毎月人口異動報告関係 5
13 統計調査員確保対策事業関係 5
14 県担当調査関係 3

2 結 果 報 告 1 指定統計調査結果報告書 永

2 業 務 統 計 0 処 務

1 加 工 統 計 1 市民所得推計関係 10
2 松本市調査報告書作成関係 10
3 統計指標管理関係 10
4 統計月報関係 3
5 住民マスター統計関係 3
6 松本市の統計関係 3

2 業 務 統 計 1 松本市の統計 永
2 松本市の人口 永
3 松本市の工業現況 永
4 松本市の商業現況 永
5 松本市の農業現況 永
6 松本市市民所得推計 永
7 住民マスター統計 永
8 統計月報 永
9 松本市人口統計 永

6 議 会 0 諸 務 0 処 務 1 例規 永
2 議事関係 永
3 議会庶務関係 10
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Ａ総務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

4 諸行事、諸会議 5
5 議事庶務文書 5
6 政務活動費関係 5

1 議 長 会 1 議長会 10
2 市議会協議会関係 5

2 議 会 広 報 1 議会だより 永

3 行 政 視 察 1 行政視察 3

1 議 員 0 処 務 1 身分 永
2 叙位・叙勲・表彰 永
3 共済年金 永

1 福 利 厚 生 1 福利厚生 5

2 党 派 1 党派 5

3 出 欠 1 出欠 5

2 招 集 0 処 務 1 議会招集等 永

1 定 例 会

2 臨 時 会 1 付議事件 10

3 議 案 0 処 務 1 庶務関係 5

1 議 案 1 提出議案 永

2 請 願 陳 情 1 請願処理 永
2 陳情処理 永

4 会 議 0 処 務 1 先例 永
2 閲覧、証明書交付 10
3 諸会議 5

1 本 会 議 1 会議録 永
2 会議結果報告 永
3 議事一般 5

2 委 員 会 1 常任委員会 永
2 議会運営委員会 永
3 特別委員会 永
4 公聴会、連合審査会 永
5 審査結果 永
6 委員会資料 1

3 協 議 会 1 議員協議会、委員協議会 永
2 当初予算説明会 永
3 部会、政策討論会、議会報告会等諸会議 10
4 招集依頼書 3
5 協議会資料 1

5 調 査 0 処 務 1 資料発行 5
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Ａ総務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

2 庶務関係 5
3 視察対応 3

1 調 査 1 照会 5
2 回答 5
3 情報提供 1

9 公 印 0 処 務 1 公印改廃関係 永

1 公 印 台 帳 1 公印台帳 永

7 選 挙 0 諸 務 0 処 務 1 選挙異議申立訴訟関係 永
2 選挙犯罪者名簿 10
3 庶務関係 5

1 選 挙 管 理 委 員 会 1 事務引継書 永
2 委員会会議録 永

2 告 示 、 公 表 1 告示原簿 10

3 投 票 区 開 票 区 1 改廃 5

4 選 挙 人 名 簿 1 選挙人名簿 永
2 在外選挙人名簿 永

5 啓 発 1 県補助金 10
2 一般 5

6 検 察 審 査 会 1 検察審査委員候補者選定 5

1 国会議員選挙 0 処 務 1 庶務関係 3

1 衆 議 院 議 員 選 挙 1 届出処理、運動規則、投開票手続 5
2 衆議院議員選挙関係 5

2 参 議 院 議 員 選 挙 1 届出処理、運動規則、投開票手続 10
2 参議院議員選挙関係 10

2 県関係選挙 0 処 務

1 知 事 選 挙 1 届出処理、運動規則、投開票手続 5
2 知事選挙関係 5

2 県 議 会 議 員 選 挙 1 届出処理、運動規則、投開票手続、選挙会
開催、当選人決定、収支届出処理、争訟

5

2 県議会議員選挙関係 5

3 市関係選挙 0 処 務

1 市 長 選 挙 1 届出処理、運動規則、投開票手続、選挙会
開催、当選人決定、収支届出処理、争訟

5

2 市長選挙関係 5

2 市 議 会 議 員 選 挙 1 届出処理、運動規則、投開票手続、選挙会
開催、当選人決定、収支届出処理、争訟

5

2 市議会議員選挙関係 5
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Ａ総務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

3 農業委員会委員選挙 1 届出処理、運動規則、投開票手続、選挙会
開催、当選人決定、収支届出処理、争訟

5

2 農業委員会委員選挙関係 5
3 選挙人名簿 3
4 助言関係 5

4 財 産 区 議 員 選 挙 1 届出処理、運動規則、投開票手続、選挙会
開催、当選人決定、収支届出処理、争訟

5

2 財産区議員選挙関係 5

5 土地改良区総代選
挙

1 届出処理、運動規則、投開票手続、選挙会
開催、当選人決定、収支届出処理、争訟

5

2 土地改良区総代選挙関係 5
3 助言関係 5

4 国 民 審 査 0 処 務

1 最 高 裁 判 所
裁 判 官 審 査

1 投開票手続 10

5 住 民 投 票 0 処 務

1 一 般 投 票

2 特 別 法 投 票

6 政治資金規正 0 処 務

1 政 治 資 金 規 正 1 立札及び看板等の証紙交付 5

9 公 印 0 処 務 1 公印改廃関係 永

1 公 印 台 帳 1 公印台帳 永

8 監 査 0 諸 務 0 処 務 1 条例、規則、規程関係 永
2 庶務関係 5
3 監査業務日誌 3
4 処務関係 3

1 監 査 委 員 1 事務引継書 永
2 監査委員名簿 永
3 監査委員出席簿 3
4 監査委員会議関係 3
5 全国都市監査委員会関係 1
6 三地区都市監査委員会関係 1
7 東海地区都市監査委員会関係 1
8 長野県都市監査委員会関係 1

2 監 査 計 画 1 監査計画関係 3

1 一 般 監 査 0 処 務 3

1 定 期 監 査 1 定期監査関係 10

2 随 時 監 査 1 随時監査関係 10
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Ａ総務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

2 特 別 監 査 0 処 務 3

1 直 接 請 求 監 査 永

2 議 会 請 求 監 査 永

3 市 長 要 求 監 査 永

4 住民監査請求監査 1 住民監査請求関係 永

5 職員賠償責任監査 永

6 指定金融機関監査 永

7 財政援助団体等監査 永

8 行 政 監 査 永

3 審 査 0 処 務 3

1 決 算 審 査 1 一般、特別会計、企業会計決算審査関係 永
2 財産区特別会計決算審査関係 永

2 基金運用状況審査 1 基金運用状況審査関係 永

4 検 査 0 処 務 3

1 例 月 出 納 検 査 1 例月出納検査関係 3

9 公 印 0 処 務 1 公印改廃関係 永

1 公 印 台 帳 1 公印台帳 永

9 施 設 0 諸 務 0 処 務

1 施 設 0 処 務

1 計 画 調 整

2 買 収 収 用 1 用地買収関係 永
2 用地取得関係 永
3 登記関係 永

3 設 計 施 行

4 維 持 管 理 1 駅前会館管理関係 5
2 浅間温泉文化センター管理関係 5

5 記 録

6 使 用 許 可 1 道路専用許可 永
2 保有地占用許可（美鈴湖） 永
3 行政財産の目的外使用許可 永
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B人事

附                    記
保存
年限

B 人 事 0 庶 務 0 諸 務 0 処 務

1 職 階 0 処 務

2 服 制 0 処 務

1 服 務

2 職 員 章 1 記章貸与願 永

8 公平委員会 0 庶 務 1 公平委員会関係 永
2 職員団体の登録関係 永
3 全国公平委員会連合会負担金 5

1 公 平 委 員 1 公平委員名簿 永
2 公平委員報酬 5

2 会 議 1 公平委員会会議録 永

9 公 印 0 処 務 1 公印改廃関係 永

1 公 印 台 帳 永

1 職 員 0 諸 務 0 処 務 1 職員証関係 5

1 要 員 0 処 務

1 定 員 現 員 1 地方公共団体定員管理調査 永
2 定数、要員関係 永
3 要員増減計画書 永
4 機構別要員調 永
5 長期臨時任用計画 永

2 調 整

2 任 免 0 処 務 1 人事記録 永
2 任免関係調査 永
3 身体障害者雇用率調査 永

1 試 験 1 職員採用試験関係 永
2 選考採用関係 永
3 採用候補者名簿 永

2 採 用 1 特別職任用台帳 永
2 職員採用関係 永
3 嘱託職員任用関係 5
4 臨時職員任用関係 5

3 昇 任 昇 給 1 昇給関係 永
2 昇給台帳 永
3 吏員昇任試験関係 10

4 異 動 1 人事異動関係 永
2 発令簿 永

5 休 職 1 休職、復職関係 永

款 項 目 節
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B人事

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

6 退 職 1 職員退職関係 永

7 人 事 評 価 1 人事評価表・業績評価表 永
2 苦情処理委員会 10

3 服 務 賞 罰 0 処 務 1 服務原議 永
2 守秘義務解除 永
3 営利企業等従事関係 永
4 第三者加害関係 永
5 職務専念義務免除関係 5
6 交通事故関係 5
7 自家用車公務使用登録関係 5

1 勤 務 時 間 1 勤務条件に関する調査 永

2 勤 怠 1 出勤状況調査 永
2 服務関係帳票 5

3 懲 戒 1 懲戒関係 永

4 労 務 0 処 務 1 組合専従関係 永

1 職 員 団 体 1 職員団体交渉 永
2 職員団体集会 10

5 研 修 0 処 務 1 庶務関係 3
2 研修欠席届 1
3 研修案内 1

1 職 場 外 研 修 1 職員研修概要 永
2 集合研修 5

2 職 場 内 研 修 1 職場研修 5

3 派 遣 研 修 1 自治大学校派遣原議 永
2 派遣研修原議 永
3 派遣研修 5

4 自 主 研 修 1 自主研修 5

6 派 遣 0 処 務

1 自 治 法 派 遣 1 派遣原議 永
2 派遣協定書 永
3 自治法派遣 5

2 海 外 派 遣 1 外国の地方公共団体等への派遣関係 永
2 人件費補てん関係 5

2 給 与 0 諸 務 0 処 務 1 給与実態調査 永
2 給与制度立案原議 永
3 特定個人情報確認書類 7
4 異動届 1

9 特別職報酬等審議会 1 特別職報酬等審議会会議録、答申 永
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B人事

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

1 給 与 0 処 務 1 庶務関係 3

1 給 料 報 酬 賃 金 1 退職手当計算書 永
2 所得税源泉徴収票 5
3 給与、手当、報酬、賃金等支給伺 5
4 期末、勤勉手当関係 5
5 給与台帳兼所得税源泉徴収簿（手当） 5
6 臨時職員出勤表 5

2 請 求 受 領 1 扶養手当申請書 5
2 児童手当申請書 5
3 退職所得申告書 10
4 寒冷地手当世帯区分調査表 5

3 給 与 記 録 1 住居届（住居手当台帳） 永
2 通勤届兼通勤手当台帳 永
3 源泉徴収簿兼賃金台帳 永

4 徴 収 控 除 1 年末調整に係る申告書 7
2 市県民税特別徴収義務者台帳 5

3 厚 生 0 諸 務 0 処 務

1 厚 生 0 処 務 1 福利厚生事業調査 5

1 退 隠 料 1 退隠料決定関係 永
2 退隠料支給関係 5

2 安 全 衛 生 1 安全衛生委員会 5

3 被 服 1 被服原議 5

4 確 定 拠 出 年 金 1 確定拠出年金事業関係書類 5
2 確定拠出年金事業主証明控 5

1 共 済 0 処 務

1 共 済 1 組合員資格取得関係書類 永
2 組合員資格喪失関係書類 永
3 共済年金関係書類 永

2 社 会 保 険 0 処 務

1 社 会 保 険 1 社会保険届出書類 5
2 社会保険給付申請書類 5
3 社会保険・雇用保険管理台帳 5

3 労 働 保 険 0 処務

1 雇用保険 1 雇用保険届出書類 5
2 雇用保険給付申請書類 10

2 労災保険 1 労災適用事業所関係書類 5

4 公 務 災 害 0 処務 1 公務災害補償基金負担金関係書類 10
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B人事

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

1 公務災害 1 公務災害補償基金認定請求関係書類 10
2 労災保険補償請求関係書類 10
3 条例災害補償請求関係書類 10

2 条例災害補償 1 公務災害補償認定委員会関係 永
認定委員会

3 条例災害補償
審査委員会

1 公務災害補償審査委員会関係 永

5 健 康 管 理 0 処務 1 健康事業関係書類 5

1 健康診断 1 健康診断個人台帳 永
2 健康診断関係書類 5
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C財務

附                    記
保存
年限

C 財 務 0 庶 務 0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 3

1 財 政 計 画 0 処 務

1 財 政 計 画 1 財政計画関係 10
2 財政推計関係 5

2 財政調査報告 0 処 務

1 財 政 調 査 報 告 1 決算統計書 永
2 諸調査関係 10
3 決算統計資料 3
4 財政健全化 10
5 公会計制度関係 10

3 財 政 公 表 0 処 務

1 財 政 事 情 公 表 1 財政事情公表関係 10

7 固 定 資 産 0 処 務 1 庶務関係 3
評 価 員

1 固 定 資 産 評 価 員 1 固定資産評価員関係 永

8 固定資産評
価

0 処 務 1 固定資産評価審査委員会関係 7
審査委員会

1 委 員 1 固定資産評価審査委員会委員履歴書 永

2 会 議 1 固定資産評価審査委員会会議 7

9 公 印 0 処 務 1 公印改廃関係 永

1 公 印 台 帳 1 公印台帳 永

1 予 算 0 諸 務 0 処 務

1 予 算 配 当 1 予算配当要求及び配当関係 3

1 予 算 編 成 0 処 務

1 予 算 編 成 方 針 1 予算編成方針 永

2 予 算 要 求 査 定 1 予算査定関係 5
2 予算要求書 5

3 予 算 編 成 1 予算事項別明細書 永
2 予算資料 永

2 執 行 管 理 0 処 務

1 執行計画・執行管理 1 予算執行計画・管理関係 5
2 重要事務事業進行管理関係 5
3 公共事業執行計画・執行状況関係 5

2 予 算 流 用 ・
予 備 費 充 当

1 予算流用・予備費充当関係 5

款 項 目 節
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C財務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

2 決 算 0 諸 務 0 処 務 1 決算関係 10

1 作 表 0 処 務 1 決算資料 10

1 作 表 1 歳入歳出決算書 永

3 出 納 0 諸 務 0 処 務 1 歳入予算整理簿 10
2 歳出予算整理簿 10
3 例月出納検査資料 5
4 収支日計総括表 3
5 収支日計表 3
6 分任出納員登録台帳 3
7 歳入歳出関係 3
8 入場券受払簿 3

1 指 定 金 融 機 関 1 指定金融機関関係 永
2 公印届出関係 永
3 指定金融機関検査関係 永

1 資 金 0 処 務 1 資金関係 3

1 出 納 記 録 1 預金残高日報 3

2 資 金 運 用 1 歳計現金運用記録台帳 3
2 基金運用記録台帳 3
3 繰替運用記録台帳 3
4 歳計現金運用関係 3
5 基金運用関係 3
6 繰替運用関係 3
7 一時借入金関係 3
8 一時借入金記録台帳 3

2 収 納 0 処 務 1 公金収納システム 10

1 現 金 出 納 1 納付書 5
2 調定 5
3 日計総括表 5

2 振 替 貯 金 受 入 1 特別徴収受払出納簿 5
2 特別徴収受払領収書 5

3 収 納 報 告 1 各種収入報告 3

4 過 誤 納 金 戻 出 1 還付及び減免関係 10
2 還付領収書 10

3 支 払 0 処 務

1 支 出 命 令 1 支出命令書 10

2 現 金 支 払 1 支払関係証拠書類（小切手・現金控） 5
2 支払証拠書類 5

3 支 払 報 告 1 各種支払報告 3

4 過 誤 払 戻 入 1 戻入書 10

18



C財務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

5 資 金 前 渡 1 資金前渡請求書 10
2 資金前渡精算書 10
3 前渡金概算払整理簿 3

6 前 金 払 1 前金払証書 10

7 概 算 払 1 概算払請求書 10
2 概算払精算書 10

8 繰 替 払 1 繰替払証書 10

4 収 入 証 紙 0 処 務

1 県 収 入 証 紙 出 納 1 受払関係帳票 3
2 証紙購入 3

2 売 捌

5 歳入歳出外 0 処 務

1 源 泉 所 得 税 納 付 1 領収書 5

2 県 税 整 理 1 県税払込関係 5
2 領収書 5

3 源 泉 市 町 村 1 領収書 5
県 民 税 納 付

4 保 証 金 整 理 1 領収書 5

5 職員厚生関係控除
金

1 領収書 5

6 住 宅 敷 金 1 領収書 5

7 そ の 他 1 領収書 5

6 基 金 0 処 務 1 基金積立依頼書 10
2 基金取崩依頼書 10

4 市 税 0 諸 務 0 処 務 1 市税調定簿 永
2 徴税吏員証交付簿 永
3 市税概要 永
4 市税滞納繰越簿 10
5 市税徴収実績表 10
6 納税管理人関係 10
7 市税徴収原簿 7
8 市税減免関係 7
9 納税通知書等他市町村発送簿 7
10 19市税務事務研究会関係 7
11 交付税関係資料 5
12 異議申立関係 5
13 庶務関係 5
14 市税月別調定調書 3
15 税務回議関係 3
16 市税調査回答 3
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C財務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

17 納税証明申請書 3
18 納税PR関係書 3
19 税理士登録申請書 1
20 課税台帳閲覧簿 1

1 税 制 研 究 1 市町村税課税状況調 永
2 税制改正関係 7
3 税制調査 7

2 納 税 公 示 送 達 1 市県民税公示送達簿 5
2 軽自動車税公示送達簿 5
3 国民健康保険税公示送達簿 5
4 督促状公示送達 5
5 滞納処分公示送達 5

9 特 別 土 地 保 有 税 1 特別土地保有税審議会関係 7
審 議 会

1 市 県 民 税 0 処 務 1 法人市民税調定書 9
2 市県民税調定書関係 7
3 市県民税課税者一覧表 7
4 住民登録外課税者索引簿 5
5 県民税調定、払込額通知書 5
6 市県民税各種一覧表関係 5
7 市県民税各種索引簿関係 3
8 市県民税納付書発送簿 3
9 法人索引簿 3
10 法人行政基本索引簿 3
11 庶務関係 3

1 調 査 1 法人市民税申告書 9
2 市県民税・国保税申告書 7
4 給与支払報告書 7
5 市県民税減免申請書 7
6 市県民税調査関係 7
7 市県民税（特徴）異動届出書 5
8 法人市民税減免申請書 9

2 賦 課 1 法人市民税課税台帳 9
2 市県民税 7
3 法人市民税更正決定通知書 9

2 固定資産税 0 処 務 1 固定資産評価審査申出関係 永
（ 都 市 計 画
税 ）

2 地図訂正関係 永
3 市町村税制改正関係 永
4 固定資産税概要調書 10
5 納税管理人承認（変更）申請 10
6 過誤納金償還金関係 10
7 議会関係 10
8 納税通知書発送関係 5
9 調定簿 5
10 庶務関係 5
11 課税情報照会・回答 3
12 相続財産意見価格提供業務関係 3
13 証明書等発行事務 3
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C財務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

1 評 価 1 家屋調査簿 永
2 家屋調査表関係 永
3 固定資産税償却資産申告書 10
4 固定資産評価調書 10
5 償却資産大臣・知事配分通知書 10
6 固定資産評価取扱い関係 10

2 賦 課 1 土地課税台帳 永
2 固定資産土地共有者台帳 永
3 固定資産税・都市計画税更正関係 永
4 減免取扱基準関係 永
5 国有資産等所在市町村交付金納付金関係 10
6 減免関係 10
7 未登記家屋名義変更関係 10
8 国有提供施設等所在市町村助成交付金関係 10
9 登記調査関係 10
10 非課税関係 10
11 減額規定適用関係 10
12 課税標準等の特例関係 10
13 権利に関する登記済通知書（土地・家屋） 5
14 表示に関する登記済通知書（土地・家屋） 5
15 公示送達関係 5
16 賦課関係 5
17 償却資産実地調査関係 5

3 軽自動車税 0 処 務 1 軽自動車税調定書 7
2 庶務関係 3

1 調 査 1 軽自動車税申告書 7
2 軽自動車登録リスト 7
3 軽自動車名変一覧リスト 7
4 軽自動車廃車一覧リスト 7
5 軽自動車台数調査表 7
6 現年度調停（更正）調書集計内訳 7
7 過年度調停（更正）調書集計内訳 7
8 軽自動車税更正一覧表 7
9 軽自動車税異動減分リスト 7
10 軽自動車税減免申請書 7

2 賦 課 1 軽自動車税納税通知書発送簿 7

3 標 識

4 国 民 健 康 0 処 務 1 国民健康保険税調定書 7
保 険 税 2 国民健康保険税課税者一覧表 5

3 国民健康保険税関係 3
4 国民健康保険税納付書発送簿 3
5 国民健康保険税納付方法変更届出書 5
6 特例対象被保険者等に係る申告書 5
7 庶務関係 3

1 調 査 1 国民健康保険税減免申請書 7
2 国民健康保険異動通知書 5

2 賦 課 1 国民健康保険税課税台帳 7
2 国民健康保険税更正決定書 7
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C財務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

3 国民健康保険税所得照会関係 7

5 諸 税 0 処 務 1 市たばこ税調定書 7
2 入湯税調定書 7
3 特別土地保有税調定調書 7

1 調 査 1 市たばこ税申告書 7
2 入湯税申告書 7

2 賦 課 1 特別土地保有税申告書 7

8 収 納 0 処 務 1 庶務関係 3

1 口 座 振 替 1 市税口座振替依頼書関係 永
2 市税口座振替処理関係 5

2 消 込 、 還 付 ・ 充 当 1 消込リスト 5
2 還付・充当リスト 5
3 収納日報・月報 5
4 市税納付済通知書 5

9 滞 納 整 理 0 処 務 1 郵便振替受払簿 5
2 現金書留受払簿 5
3 市税納付受託整理簿 5
4 市税納付受託書 5
5 徴収猶予申請書 5
6 徴収嘱託関係 5
7 徴収受託関係 5
8 督促状発送簿 3
9 催告文書発送簿 3
10 市税収納状況リスト 3

1 納 入 督 励 1 滞納整理原票 3
2 納入督励経過表 3
3 市税納付誓約書 3

2 処 分 1 財産差押調書 5
2 差押解除関係 5
3 公売関係 5
4 電話加入権公売関係 5
5 交付要求関係 5
6 滞納処分執行停止決議書 5
7 不納欠損処分決議書 5
8 交付要求に関する配当金関係 5

5 税 外 0 諸 務 0 処 務
収 入

1 税 外 収 入 0 処 務

1 税 外 収 入 1 地方譲与台帳 永
2 普通地方交付税算定台帳 永
3 普通地方交付税市債台帳 永
4 普通地方交付税道路台帳 永
5 普通地方交付税農道台帳 永
6 普通地方交付税算定資料 10
7 特別地方交付税算定資料 10
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C財務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

8 娯楽施設利用税交付金調定簿 5
9 県民税徴収委託金調定簿 5
10 地方交付税検査関係 5
11 証明手数料日計簿 3
12 所得・税額証明申請 1

6 市 債 0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 3

1 記 録 1 市債台帳 永
2 現債額調書 永

1 長 期 債 0 処 務 1 庶務関係 3

1 申 請 許 可 1 起債申請書 10

2 借 入 1 市債借入申込関係 永

3 償 還 1 市債償還関係 永

2 短 期 債 0 処 務 1 一時借入金関係 5

1 申 請 許 可

2 借 入

3 償 還

7 財 産 0 諸 務 0 処 務 1 調査関係 10
2 財産評価依頼 5
3 財産管理雑件 5
4 全国市長会保険関係 3

1 財 産 記 録 1 財産台帳 永
2 公有財産記録簿 永
3 土地建物取得台帳 永
4 土地建物処分台帳 永
5 公有財産明細書 5

2 用 途 区 分 1 公有財産異動報告書 10

3 国 県 有 財 産

1 庁 舎 管 理 0 処 務

1 宿 日 直 1 委託契約関係 5
2 宿日直日誌 5

2 維 持 管 理 1 庁舎管理関係 永
2 業務委託関係 10
3 工事請負関係 5
4 手数料関係 5

3 火 気 取 締 1 庁中防火防災衛生関係 永
2 防災訓練関係 5

4 受 付 案 内 1 受付案内件数表 3
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C財務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

5 使 用 許 可 1 行政財産の目的外使用許可 10

2 不 動 産 0 処 務

1 取 得 1 市有財産取得関係 永
2 登記関係 永

2 処 分 1 市有財産処分関係 永
2 登記関係 永

3 管 理 1 境界確定書 永
2 境界立会関係 永

4 貸 付 1 市有財産貸借関係 永
2 行政財産使用許可 10
3 市有財産貸付料改定 10
4 市有財産一時貸付 5

5 火 災 保 険 1 建物の火災保険関係 3
2 保険金請求関係 3

3 動 産 0 処 務

1 取 得

2 処 分

3 管 理

4 貸 借

4 有価証券及
び

0 処 務
出 資 に よ る

権利 1 取 得

2 処 分

3 管 理 1 記録台帳 永
2 有価証券関係 5

5 そ の 他
公 有 財 産

0 処 務

1 取 得

2 処 分

3 管 理

6 債 権 0 処 務 1 報告書 5

1 取 得

2 処 分

3 管 理
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C財務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

7 基 金 0 処 務 1 報告書 5

1 取 得

2 処 分

3 管 理

8 指 定 物 品 0 処 務 1 庶務関係 3

1 在 庫 管 理

9 備 品 0 処 務 1 物品引継書 10
2 庶務関係 3

1 備 品 管 理 1 備品台帳 永
2 備品台帳（重要美術品） 永

2 寄 附 1 物品取得報告書 永

3 亡 失 棄 損 1 物品亡失棄損届 永

8 契 約 0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 3
2 入札参加者名簿作成 3
3 入札参加者名簿配布 3

9 業者指名審査委員
会

1 業者指名審査委員会結果 永
2 業者指名審査委員会開催 3
3 庶務関係 3

1 物 品 0 処 務

1 業 者

2 契 約 1 物品購入依頼（伺）書入札結果 5
2 燃料契約単価改定関係 5
3 新聞・雑誌購読関係 3
4 法規・追録購入関係 3

3 検 収

4 調 査 記 録

2 工 事 0 処 務 1 庶務関係 3

1 業 者

2 契 約 1 契約保証金受領関係 3
2 入札・契約保証金減免確認書 3

3 検 収

4 調 査 記 録 1 建設工事手持台帳 10
2 業者指名記録簿（工事） 10
3 入札見積経過書 10
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C財務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

3 委 託 0 処 務

1 業 者

2 契 約

3 検 収

4 調 査 記 録 1 業者指名記録簿（委託） 10
2 入札見積経過書 10

4 保管運送等 0 処 務

1 業 者

2 契 約

3 検 収

4 調 査 記 録

5 工 事 検 査 0 処 務 1 庶務関係 3

1 検 査 1 工事検査台帳 5
2 工事成績評定書 3

9 車 両 0 諸 務 0 処 務

1 安 全 運 転 管 理 者

2 整 備 管 理 者

3 交 通 事 故 1 庁用車両交通事故報告書 5

4 自 動 車 保 険 1 自動車事故関係 5
2 自動車損害共済関係 3
3 自動車賠償責任保険関係 3

1 車 両 管 理 0 処 務

1 購 入

2 管 理 1 庁用車両車歴台帳 10

3 修 理 1 修理及び外注手続 3
2 庁用車両運行実績表 1

4 検 査 1 車体検査受検手続 3

2 運 行 管 理 0 処 務

1 自 動 車 運 行 1 庁用車両運行記録表 1

2 自 動 車 借 上 げ
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C財務

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

3 運 転 者 登 録 1 庁用車両運転登録申請書 1

10 自 動 0 諸 務 0 処 務
車 臨
時 運 1 運 行 許 可 0 処 務 1 自動車臨時運行許可関係 10
行

1 許 可 1 自動車臨時運行許可申請書 3
2 原動機付自転車運行許可申請書 3
3 自動車臨時運行許可受付簿 3
4 原動機付自転車臨時運行許可貸付簿 3
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D市民環境

附                    記
保存
年限

D 市 民 0 庶 務 0 諸 務 0 処 務 1 地域づくり関係 10

環 境 2 庶務関係 3
3 連絡調整関係 3

1 町 会 0 処 務 1 町会設立関係 永
2 町会長名簿 永
3 町会連合会定期総会資料 永
4 町会連合会関係 5

1 町 会 1 町会長報償費関係 3
2 町会連合会及び単位町会活動交付金関係 3

2 地 縁 団 体 1 認可申請関係 永
2 登録事項の変更関係 永
3 地縁団体の印鑑登録関係 永
4 地縁団体関係証明書申請書 3

2 寄 附 募 集 0 処 務

1 寄 附 募 集 1 寄附募集関係 5

3 防 犯 0 処 務

1 防 犯 灯 1 防犯灯関係 5

2 防 犯 運 動 1 防犯関係 5

4 市 営 バ ス 0 処 務

1 運 行 1 市営バス運行許可関係 永
2 市営バス運行関係 5
3 市営バス使用料関係 5

5 交通災害共済 0 処 務 1 交通災害関係 3

1 共 済 事 業 1 交通災害共済見舞金請求書 3
2 交通災害組合申込書（市控） 3
3 手数料町会別振込依頼書（副） 3

6 市 民 農 園 0 処 務

1 市 民 農 園 1 市民農園関係 5
2 市民農園台帳 5

7 市 民 協 働 0 処 務

1 協 働 1 市民活動推進委員会関係 永
2 市民協働事業提案関係 永
3 NPO法人設立認証通知等関係 永
4 市民活動・市民との協働関係 10
5 市民協働啓発関係 5
6 市民協働庶務関係 5

2 サ ポ ー ト セ ン タ ー 1 市民活動サポートセンター団体登録関係 永
2 市民活動交流会・講座等各種事業関係 10
3 市民活動サポートセンター日誌 5

款 項 目 節
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D市民環境

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

4 市民活動サポートセンター各種記録簿関係 5

8 地 域 づ く り 0 処 務

1 地 域 づ く り 1 計画策定関係 永
2 地域づくり市民委員会関係 10
3 財政支援制度関係 10
4 庁内調整関係 5
5 地域づくり研究連絡会関係 5
6 地区支援関係 3
7 啓発関係 3

1 戸籍・ 0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 3
住 民
記 録 1 戸 籍 登 録 0 処 務 1 帳簿書類保存簿 永

2 帳簿書類点検引継簿 永
3 本籍不明者無籍者に関する届書報告書類 永
4 帳簿書類破棄決定書類 永
5 支所・出張所の戸籍事務取扱報告 20
6 事故報告、不服申立に関する書類 10
7 審査請求に関する書類 10
8 戸籍事務協議会に関する書類 5
9 戸籍訂正許可申請等原義書類 5
10 家庭裁判所からの通知書類 3
11 戸籍に関する往復書類 3
12 登記所からの成年後見登記に関する通知書

類
3

13 戸籍に関する雑書類 3
14 電子情報処理組織点検簿 3
15 戸籍発収簿 3

1 届 出 1 日本の国籍を有しない者に関する届書、報
告書類

永

2 戸籍の記載を要しない書類 10
3 胎児認知に関する届書類 永
4 不受理申出書 永
5 不受理処分整理簿 10
6 届書の証明等に関する申入書類 5
7 時間外の戸籍届書類受領簿 3
8 訂正すべき事項の通知書届、届出等の催告

書類
3

9 戸籍届出の確認台帳 3
10 不受理申出取下書 3
11 非本籍人に関する届書類 1
12 失期通知書類 1
13 不受理申出通知確認台帳 1

2 登 録 1 戸籍の附票 永
2 戸籍簿 永
3 戸籍簿見出帳 永
4 戸籍受付帳 150
5 除籍見出簿 150
6 改製原戸籍簿 150
7 改製原戸籍見出帳 150
8 除籍簿 150
9 再製原戸籍簿 150
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D市民環境

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

10 改製原附票（最終住所が国外の者） 150
11 除籍の附票（最終住所が国外の者） 150
12 改製原附票 5
13 除籍の附票 5
14 在外選挙人名簿登録に関する通知 3

3 証 明 1 戸籍謄抄本等証明交付関係 3

4 調 査 1 身上調査照会書 1
2 捜査関係事項照会書 1
3 欠格事由（刑罰等）照会書 1
4 被選挙人調査照会書 1
5 在外選挙人名簿登録資格照会書 1

5 身 分 1 禁治産・準禁治産者名簿 永
2 犯罪人名簿 永
3 成年被後見人名簿 永
4 破産者名簿 永
5 犯罪人閉鎖名簿 1
6 成年被後見人閉鎖名簿 1
7 破産者閉鎖名簿 1

6 戸 籍 報 告 1 相続税法第58条の規定による通知書 5
2 人口動態調査票市町村送付票関係 5
3 死産届送付書控関係 5
4 戸籍に関する統計書類 3

7 訓 令 通 ち ょ う 1 戸籍に関する引継書類 永
2 戸籍に関する指示・通知・回答書類 10

2 住 民 登 録 0 処 務 1 住民基本台帳届出期間経過通知書類 5
2 年報関係 3
3 庶務関係 3

1 届 出 1 住民基本台帳事務における支援措置申出書 3
2 住民異動届 3
3 退職被保険者に係る届出書 3
4 住民基本台帳事務における支援措置終了

者関係
3

2 登 録 1 住民票 永
2 除住民票 5
3 改製原住民票 5
4 住民基本台帳関係通知 1

3 証 明 1 住民基本台帳閲覧関係 3
2 戸籍・住民票等公用交付申請書 3
3 戸籍住民票等郵送申請書 3
4 住民票交付申請書 3

4 調 査 1 住民基本台帳閲覧関係 3
2 住民票の職権記載関係 3
3 転入通知未着者調査関係 3

3 外国人登録 0 処 務 1 中長期在留者住居地届等事務関係 10
2 出入国記録照会等関係 5

30



D市民環境

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

3 総務省関係 5
4 法務省関係 5
5 庶務関係 3

1 届 出 1 住居地届出書 3

2 特 別 永 住 事 務 1 特別永住許可申請受理台帳 10
2 特別永住者証明書交付関連書類 5

4 印 鑑 登 録 0 処 務 1 照会・回答関係 3
2 庶務関係 3

1 届 出 1 印鑑登録申請書印鑑登録証受領書（再交付
申請）

10

2 各種届書 5

2 登 録 1 印鑑登録原票 永
2 旧印鑑登録証交付簿 永
3 照会、回答関係（印鑑登録申請） 10
4 印鑑登録票除票 10

3 証 明 1 印鑑登録証明書交付申請書 3

3 環 境 0 諸 務 0 処 務 1 環境基本計画策定関係 永
衛 生 2 管理不全空き家等関係 永

3 環境基本計画関係 5

1 衛 生 指 導 1 専用水道届出関係 永
2 小規模水道届出関係 永
3 専用水道水質検査維持管理報告関係 5

2 団 体 1 松本市環境衛生協議会連合会関係 5
2 松本市河川をきれいにする会連絡協議会関係 5
3 信濃川を守る協議会関係 5

1 環 境 浄 化 0 処 務 1 化製場関係 5

1 浄 化 1 浄化槽設置届 永
2 合併処理浄化槽設置関係 5
3 合併処理浄化槽清掃補助関係 5
4 水洗便所等築造資金融資斡旋及び利子補

給関係
5

5 家庭雑排水簡易浄化槽清掃補助関係 5

2 そ 族 昆 虫 駆 除

2 環 境 保 全 0 処 務 1 環境影響評価関係 永
2 アルプス地下水保全対策協議会関係 永
3 農薬・化学物質関係 10

1 環 境 事 前 評 価 1 地下水採取届出台帳 永
2 地下水位観測記録集計整理業務関係 5

2 快 適 環 境 1 公衆浴場経営安定化事業等補助金関係 10
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3 地 球 環 境 1 再生可能エネルギー導入支援事業補助金
関係

永

2 松本市地球温暖化対策実行計画関係 永・10
3 松本市再生可能エネルギー地産地消推進計画関係 永・10
4 住宅用温暖化対策設備設置補助金関係 10

4 環 境 マ ネ ジ メ ン ト 1 環境マネジメント関係 5

5 環 境 審 議 会 1 環境審議会関係 永

3 埋火葬墓地 0 処 務 1 葬祭センター地元対策関係 永
2 安曇野松筑広域環境施設組合加入区域関係 永
3 安曇野松筑広域環境施設組合負担金関係 5
4 葬祭事業施設使用申請書 3
5 葬祭センター使用受付簿 3
6 葬祭センター施設使用領収書 3
7 葬祭業務予定表 1

1 埋 火 葬 許 可 1 葬祭センター火葬受付簿 永
2 死体埋火葬許可証交付申請関係 永
3 埋火葬許可証 5

2 改 葬 許 可 1 無縁墳墓改葬関係 永
2 改葬許可証 5

3 死 産 児 胞 衣 1 死胎埋火葬許可証申請書控 永

4 市 営 霊 園 1 中山、蟻ケ崎、並柳、あずさがわ、上野、横
沢、奈川墓地台帳

永

2 墓地使用権承継届 10
3 墓地返還届 10
4 霊園使用許可証書替（再交付）申請書 10
5 霊園使用許可申請書 10
6 霊園工事着手届完了届 5
7 霊園臨時使用許可申請書 5

5 墓 地 経 営 許 可 1 墓地経営、廃止関係 永
2 墓地台帳 永

4 死 体 解 剖 0 処 務

1 認 可

5 狂犬へい獣 0 処 務 1 畜犬関係 3
2 野犬公示措置命令書 1

1 登 録 1 畜犬登録台帳 5

2 予 防 1 畜犬登録、狂犬病予防注射受付簿 5
2 畜犬登録及び狂犬病予防注射済報告書 5

3 取 締 1 へい獣関係 5

4 清 掃 0 諸 務 0 処 務 1 一般廃棄物処理計画の決定及び告示 永
2 地元対策関係 永
3 松塩地区広域施設組合関係 永
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4 裁判関係 永
5 手数料改定関係 永
6 一般廃棄物収集委託契約書 10
7 資源物収集委託契約書 10
8 資源物収集助成金関係 5
9 ごみ減量機器購入補助金関係 5
10 ごみ等集積施設整備事業補助金関係 5
11 資源物集団回収助成金関係 5
12 安全衛生関係 5
13 一般廃棄物処理実施計画関係 5
14 清掃業務（ごみ）研究会関係 3
15 防疫関係 3
16 収集日程表及びごみの出し方関係 3
17 一般廃棄物処理業従事者証（ごみ）交付関係 3
18 一般廃棄物処理業（ごみ）の収集車両検査

関係
3

19 資源物収集処理事業関係 3
20 一般廃棄物収集処理事業関係 3
21 指定ごみ袋関係 3
22 指定検量所関係 3
23 廃棄物処理減免申請書 1

1 許 可 1 一般廃棄物処理業（ごみ）一般許可関係 永
2 一般廃棄物処理業（ごみ）限定許可関係 永
3 一般廃棄物処理業（し尿）許可関係 永
4 一般廃棄物処理業（雑排水）許可関係 永

2 監 視 指 導 1 監視指導関係 5

3 処 分 1 含水銀廃棄物処理委託関係 永

4 団 体 1 公害防止協議会関係 永
2 表彰関係 永
3 長野県廃棄物処理技術研究協議会関係 5
4 長野県廃棄物処理技術研究協議会関係 5
5 有価資源物価格協議委員会関係 5
6 エコトピア山田環境保全協議会関係 5
7 日本容器包装リサイクル協会関係 5

1 し 尿 処 理 0 処 務 1 し尿汲取券交付台帳 5
2 し尿汲取り料金補助関係 5
4 清掃業務（し尿）研究会関係 3
5 一般廃棄物処理業従事者証（し尿）交付関係 3
6 公共施設汲取関係 3
7 一般廃棄物処理業（し尿）の収集車両検査

関係
3

8 し尿事業関係 3

1 指 導

2 調 査

3 計 画

4 作 業
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5 終 末 処 理

2 じんかい処理 0 処 務

1 指 導

2 調 査

3 計 画

4 作 業

5 終 末 処 理

3 道 水 路 0 処 務

1 指 導

2 調 査

3 計 画

4 作 業

5 終 末 処 理

5 公 害 0 諸 務 0 処 務 1 公害関係事業所名簿 永
2 公害関係事業所台帳 永
3 公害関係調査結果報告書 10
4 公害防止計画関係 10
5 穴田川をきれいにする会関係 10
6 産業廃棄物関係 10
7 身分証明書発行関係 5
8 庶務関係 3

1 未 然 防 止 1 公害防止協定関係 永
2 環境影響評価関係 永
3 公害未然防止指導等事務関係 5

2 紛 争 処 理 1 公害苦情受付簿 永
2 苦情処理関係 10
3 苦情処理票 10
4 調停斡旋関係 10

3 環 境 悪 化 対 策

1 公 害 0 処 務 1 特定施設届出 永
2 特定工場（公害防止管理者）関係 永
3 長野自動車道環境対策関係 永
4 松本空港環境対策関係 永
5 特定建設作業・指定事業関係 5

1 大 気 汚 染 1 大気汚染関係 10
2 ダイオキシン類調査関係 10
3 放射線測定関係 10

34



D市民環境

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

2 水 質 汚 濁 1 水質汚濁防止関係 永
2 水質汚濁関係 10
3 水質汚濁庶務 3

3 騒 音 1 騒音関係 10

4 振 動 1 振動関係 10

5 悪 臭 1 悪臭関係 10

6 土 壌 汚 染 1 一定規模以上の土地の形質の変更届出関係 永
2 土壌汚染対策法　区域指定関係 永
3 土壌汚染状況調査　同猶予関係 永
4 土壌汚染関係 永
5 土壌汚染対策法関係 10

7 地 盤 沈 下 1 地盤沈下関係 10

6 環 境
教 育

0 諸 務 0 処 務

1 教 育 0 処 務 1 環境教育関係 5

1 指 導

2 計 画

7 自 然
保 護

0 諸 務 0 処 務

1 保 護 0 処 務 1 自然保護関係 10
2 乗鞍岳自動車利用適正化連絡協議会 10
3 元気づくり支援金関係 5

1 国 立 公 園 1 自然公園内行為意見書関係 10

2 国 定 公 園 1 自然公園内行為意見書関係 10

3 生 物 多 様 性 1 生物多様性地域戦略関係 永
2 生物多様性関係 10

9 施 設 0 諸 務 0 処 務

1 施 設 0 処 務 1 簡易水道事業認可関係 永
2 一般廃棄物最終処分場関係 永
3 松本市リサイクルセンター関係 永
4 簡易水道決算統計関係 10
5 葬祭センター指定管理関係 10
6 霊園指定管理関係 10

1 施 工 1 公衆便所建設関係 永
2 簡易水道施設整備関係 永
3 一般廃棄物最終処分場工事関係 永
4 松本市リサイクルセンター工事関係 永
5 葬祭センター工事関係 永
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6 霊園指定管理協定関係 永
7 蟻ケ崎西区公民館工事関係 永
8 島内小公園工事関係 永

2 維 持 管 理 1 簡易水道関係 5
2 公衆便所関係 5
3 一般廃棄物最終処分場関係 5
4 松本市リサイクルセンター関係 5
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E 建 設 0 庶 務 0 諸 務 0 処 務 1 道路等期成同盟会 永
2 県単事業地元負担金関係 10
3 工事台帳 10
4 寄附金関係 10
5 上高地関係 10
6 期成同盟会等負担金関係 3
7 庶務関係 3

1 路 外 駐 車 場 1 路外駐車場届出台帳 永

1 都 市 0 諸 務 0 処 務 1 国庫補助事業完了実績報告書 永
計 画 2 地元負担金関係 10

3 都市近代化事業補助金関係 10
4 国庫補助事業関係 10・5
5 都市施設協会等負担金関係 5

6 都 市 計 画 審 議 会 1 松本市都市計画審議会関係 永

1 計 画 0 処 務 1 都市計画基本図関係 10
2 都市計画証明 3
3 都市計画庶務関係 3

1 計 画 調 査 1 都市計画区域の変更関係 永
2 用途地域の変更関係 永
3 線引きの決定・変更関係 永・10
4 都市計画施設の決定・変更関係 永
5 地区計画の決定・変更関係 永・10
6 都市計画基本方針関係 永・10
7 防災都市計画調査関係 永・10
8 駐車場整備計画調査関係 永・10
9 緑の基本計画関係 永・10
10 立地適正化計画調査関係 永・10
11 線引き関係調査 10
12 都市計画基礎調査 10
13 都市計画現況調査 10
14 総合都市交通計画調査関係 10
15 市街地整備計画調査関係 10・5
16 地域開発研究会関係 5
17 住宅計画調査関係 10・5

2 許 可 1 都市計画法第53条許可関係 永
2 風致条例許可関係 10
3 都市計画法第58条許可関係 10

2 地 域 開 発 0 処 務 1 開発審査会関係 永
2 再開発庶務関係 5
3 宅地庶務関係 5
4 開発登録簿閲覧関係 3

1 計 画 調 査 1 再開発各種調査 永
2 小宮住宅団地関係 永
3 中山住宅団地関係 永
4 住宅・宅地計画 永
5 住宅・宅地関連公共施設整備促進事業要望 10

款 項 目 節
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2 市 街 地 1 市街地再開発関係 永
2 六九地区再開発関係 永
3 松本駅西地区再開発関係 永
4 松本城西南地区再開発関係 永
5 街なみ環境整備事業認可関係 永・10
6 街なみ環境整備事業設計施工関係 永
7 想いやりのみちづくり事業認可関係 永
8 優良建築物等整備事業関係 永
9 まちなみ修景事業関係(国庫補助) 10
10 想いやりのみちづくり事業設計施工関係 10
11 水めぐりの井戸整備事業関係 10
12 まちなみ修景事業関係(単独) 5
13 まちづくり推進協議会関係 永・10
14 施設管理関係 永・5

3 新 市 街 地 1 土地区画整理事業関係 10
2 道路整備事業関係 5
3 新市街地開発技術指導委託関係 5
4 土地区画整理法第76条許可関係 5

4 開 発 行 為 1 開発行為等受付台帳 永
2 開発登録簿 永
3 帰属関係 永
4 違反行為是正関係 10
5 開発行為等申請関係（法37条、42条、80条

他）
5

6 都市計画法第29条許可関係 5
7 都市計画法第43条許可関係 5
8 施行規則第60条による証明関係 5
9 許可を要しない増改築の回答関係 5
10 事前協議関係 5
11 相談指導関係 3

5 優良宅地・優良住宅 1 受付台帳 永
2 優良宅地・優良住宅申請書 5

3 街 路 0 処 務 1 都市計画道路立会関係 永
2 登記関係 永

1 計 画 調 査 1 計画決定 永
2 事業認可 永
3 補助金交付申請 10
4 補助要望 5
5 街路事業調査関係 5

2 買 収 収 用 1 用地買収関係 永
2 補償関係 永
3 用地取得台帳 永
4 用地国債関係 永
5 用地建物等測量委託関係（補助） 10
6 用地建物等測量委託関係（単独） 5

3 設 計 施 行 1 測量・設計等委託関係（補助） 10
2 工事関係（補助） 10
3 測量・設計等委託関係（単独） 5
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4 工事関係（単独） 5

4 施 設 管 理

4 公 園 緑 地 0 処 務 1 公園公告関係 永
2 公園用地借地関係 永
3 公園境界立会関係 永
4 公有財産移動関係 永
5 公園施設寄附行為関係 永
6 保存樹関係 永
7 河川占用関係 永
8 公園台帳 永
9 公園財産関係 永
10 公園事故処理台帳 永
11 小鳥と小動物の森関係 10
12 公園占用許可証 10
13 記念樹関係 5
14 美しいまち松本づくり事業関係 5
15 緑対策事業関係 5
16 公園行為許可証 3
17 緑化推進関係 3
18 花いっぱい運動関係 3
19 庶務関係 3

1 計 画 調 査 1 公園計画決定 永
2 公園事業認可 永
3 公園５カ年計画 10
4 公園交付申請 10
5 公園補助要望 10
6 公園計画調査関係 5
7 都市公園現況調査 5

2 買 収 収 用 1 用地取得関係 永
2 補償関係 永
3 用地国債関係 10

3 設 計 施 工 1 工事関係（補助） 10
2 工事関係（単独） 5
3 測量・設計委託関係（補助） 5
4 測量・設計委託関係（単独） 5

4 施 設 管 理 1 業務委託関係 3
2 維持工事関係 3

5 区 画 整 理 0 処 務 1 松本駅周辺土地区画整理事業評価員会 永
2 松本駅周辺土地区画整理事業土地原簿 永
3 松本駅周辺土地区画整理事業権利者名簿 永
4 松本駅周辺土地区画整理事業国庫補助金

関係
永

5 松本駅周辺土地区画整理事業県費補助金
関係

永

6 中央西土地区画整理事業国庫補助金関係 永
7 中央西土地区画整理事業県費補助金関係 永
8 中央西土地区画整理事業権利者調書 永
9 中央西土地区画整理事業権利申告書 永
10 中央西土地区画整理事業地積査定申請書 永
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11 中央西土地区画整理事業諸届受付簿 永
12 中央西土地区画整理事業登記関係 永
13 中央西土地区画整理事業推進協議会関係 永
14 中央西土地区画整理事業清算金関係 10
15 中央西土地区画整理事業促進補助金関係 10

1 計 画 調 査 1 松本駅周辺土地区画整理事業事業計画関係 永
2 中央西土地区画整理事業基本計画 永
3 中央西土地区画整理事業事業計画関係 永

2 買 収 収 用 1 松本駅周辺土地区画整理事業用地取得関係 永
2 中央西土地区画整理事業用地取得関係 永

3 換 地 1 松本駅周辺土地区画整理事業換地計画関係 永
2 松本駅周辺土地区画整理事業換地処分通

知書（写）
永

3 中央西土地区画整理事業換地計画書関係 永
4 中央西土地区画整理事業換地処分通知書

(写)
永

5 中央西土地区画整理事業仮換地指定通知書 10
6 中央西土地区画整理事業仮換地指定証明

関係
10

4 補 償 1 松本駅周辺土地区画整理事業補償関係 永
2 中央西土地区画整理事業補償関係 永

5 施 工 1 中央西土地区画整理事業工事関係 10
2 中央西土地区画整理事業委託事業関係 10

9 松本都市計画事業
土地区画整理審議

会

1 松本都市計画事業土地区画整理審議会関係 永

6 建 築 物 0 処 務 1 建築協定関係 永
2 建築審査会関係 永
3 中高層建築物建築紛争調停委員会関係 永
4 モーテル類似施設審議会関係 永
5 建築主事関係 永
6 中高層建築物の建築に係る良好な近隣関

係の保持に関する条例関係
永

7 高齢者、障害者等の移動等の円滑化の促進
に関する法律の認定関係

永

8 都市の低炭素化の促進に関する法律の認
定関係

15

9 補助関係 10
10 狭あい道路拡幅整備事業関係 10
11 行政懇談会関係 5
12 住宅、宅地相談関係 5
13 簡易・精密耐震診断意向確認票関係 3
14 庶務関係 1

1 建 築 許 可 1 建築基準法に基づく許可関係 永
2 建築基準法に基づく道路位置指定関係 永
3 建築基準法第42条第2項道路関係 永
4 建築基準法に基づく認定等関係 永
5 建築基準法に基づく仮使用関係 5
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2 建 築 確 認 1 建築確認・完了検査等受付台帳 永
2 建築計画概要書 永
3 建築確認申請書関係 3
4 し尿浄化槽関係 3

3 指 導 監 督 1 受付台帳 永
2 建築物の耐震改修の促進に関する法律関係 永
3 長期優良住宅関係 永
4 違反建築物是正関係 10
5 建設リサイクル法関係 5
6 建築物のエネルギー消費性能の向上に関す

る法律関係
5

7 建築指導関係 3
8 高齢者、障害者等の移動等の円滑化の促進

に関する法律関係
3

9 長野県福祉のまちづくり条例関係 3

4 受 託 業 務 1 受付台帳 5
2 住宅金融支援機構関係 3

5 維 持 保 全 1 定期報告台帳 永
2 定期報告概要書 永
3 防災指導関係 5
4 定期報告関係 3

7 都 市 景 観 0 処 務 1 大規模建築物届出台帳 永
2 大規模建築物届出 5
3 開発行為事前協議届出 5
4 庶務関係 3
5 手数料 3

1 景 観 計 画 1 松本城景観保護対策関係 永
2 景観形成計画関係 永
3 景観計画策定関係 永
4 地区別景観整備事業 10

2 都 市 景 観 審 議 会 1 都市景観審議会関係 永
2 審議会委員名簿 永

3 都 市 景 観 賞 1 都市景観賞関係 永
2 都市景観賞選考委員名簿 永

4 屋 外 広 告 物 1 屋外広告物設置・改造・更新許可 10
2 屋外広告物廃止届 10
3 違反広告物除去業務委託 5
4 違反広告物撤去員関係 5
5 屋外広告物適正化週間一斉点検の実施に

ついて
3

5 公 共 サ イ ン 1 公共サイン整備計画 永
2 公共サイン台帳 永
3 公共サイン設置工事 10
4 安曇野、松本平サイン整備 5

6 歴史まちづくり事業 1 歴史的風致維持向上計画 永
2 近代遺産の保存活用施策関係 永
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3 道 路 0 諸 務 0 処 務 1 国家賠償法関係 永
橋 梁 2 地籍事業実施関係 永

3 私道等整備事業関係 10
4 地籍調査事業補助金関係 10
5 庶務関係 3
6 地籍調査事業庶務関係 3

1 路 線 認 定 1 道路認定関係 永

2 用 途 廃 止 1 道路用途廃止関係 永

1 道 路 0 処 務 1 登記関係 永
2 用地寄附関係 永
3 補助関係 10
4 工事台帳（記録簿） 5
5 80条協議書 3
6 通行止通知 3
7 電柱等移設関係 3
8 庶務関係 3

1 計 画 調 査 1 事業計画 10
2 設計協議関係 3

2 買 収 収 用 1 用地買収関係 永
2 補償関係 永
3 用地取得台帳 永
4 用地建物等測量委託関係（補助） 10
5 用地建物等測量委託関係（単独） 5

3 設 計 施 行 1 工事施行関係 10・5
2 設計資料関係 10・5

4 維 持 管 理 1 道路台帳 永
2 道路補修関係 5
3 受託工事関係 5
4 防災工事関係 5

5 許 認 可 1 道路占用台帳 永
2 特殊車両通行許可 永
3 乗合自動車免許申請 永
4 道路占用申請関係 5
5 道路掘さく占用関係 5

6 境 界 立 会 1 境界立会関係 永

2 橋 梁 0 処 務 1 登記関係 永
2 用地寄附関係 永
3 補助関係 10
4 工事台帳（記録簿） 5
5 庶務関係 3

1 計 画 調 査 1 事業計画 10
2 設計協議関係 3

2 買 収 収 用 1 用地買収関係 永
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2 補償関係 永
3 用地取得台帳 永
4 用地建物等測量委託関係（補助） 10
5 用地建物等測量委託関係（単独） 5

3 設 計 施 行 1 工事施工関係 10・5
2 設計資料関係 10・5

4 維 持 管 理 1 側溝整備関係 5
2 側溝補修工事関係 5
3 交通安全施設補修関係 5
4 道路清掃（草刈）関係 5

5 許 認 可

6 境 界 立 会

4 河 川 0 諸 務 0 処 務 1 田川水系ひ門操作受託関係 5
水 路

1 用 途 廃 止 1 水路用途廃止関係 永

1 河 川 0 処 務 1 登記関係 永
2 用地寄附関係 永
3 補助関係 10
4 工事台帳（記録簿） 5
5 庶務関係 3

1 計 画 調 査 1 事業計画 10
2 設計協議関係 3

2 買 収 収 用 1 用地買収関係 永
2 補償関係 永
3 用地取得台帳 永
4 用地建物等測量委託関係（補助） 10
5 用地建物等測量委託関係（単独） 5

3 設 計 施 行 1 工事施行関係 10・5
2 設計資料関係 10・5

4 維 持 管 理 1 河川水路台帳 永
2 河川補修工事関係 5
3 防災工事関係 5
4 河川清掃関係 5

5 許 認 可 1 河川水路占用台帳 永
2 河川水路占用申請関係 5

6 境 界 立 会 1 境界立会関係 永

2 水 路 0 処 務 1 登記関係 永
2 用地寄附関係 永
3 補助関係 10
4 工事台帳（記録簿） 5
5 庶務関係 3

1 計 画 調 査 1 事業計画 10
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2 設計協議関係 3

2 買 収 収 用 1 用地買収関係 永
2 補償関係 永
3 用地取得台帳 永
4 用地建物等測量委託関係（補助） 10
5 用地建物等測量委託関係（単独） 5

3 設 計 施 行 1 工事施行関係 10・5
2 設計資料関係 10・5

4 維 持 管 理 1 水路補修工事関係 5
2 防災工事関係 5
3 水路清掃関係 5

5 許 認 可

6 境 界 立 会 1 境界立会関係 永

3 砂 防 0 処 務 1 庶務関係 3

1 計 画 調 査 1 砂防指定編入関係 永

2 買 収 収 用

3 設 計 施 行

4 維 持 管 理

7 住 宅 0 諸 務 0 処 務

1 住 宅 0 処 務

1 計 画 調 査 1 事業計画関係 永
2 国庫補助申請関係 永

2 買 収 収 用 1 用地買収関係 永
2 登記事務関係 永

3 設 計 施 工 1 国庫補助事業 永
2 市単独事業 5

4 維 持 管 理 1 市営住宅管理台帳 永
2 市営住宅用途廃止関係 永
3 市営住宅滅失関係 永
4 市営住宅管理関係 3
5 市営住宅営繕関係 3

5 許 認 可 1 行政財産占有許可 3

2 地 域 改 善 0 処 務 1 不良住宅新築資金利子補給 永

1 地 域 改 善 1 住宅新築資金等貸付事業関係 永

8 災 害 0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 3
復 旧
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1 道 路 橋 梁 0 処 務 1 災害記録関係 永
2 補助関係 10

1 調 査 1 被害調査関係 永

2 復 旧 1 工事施工関係 10・5
2 設計資料関係 10・5

2 河 川 水 路 0 処 務 1 災害記録関係 永
2 補助関係 10

1 調 査 1 被害調査関係 永

2 復 旧 1 工事施工関係 10・5
2 設計資料関係 10・5

3 公 園 緑 地 0 処 務 1 災害記録関係 永
2 補助関係 10

1 調 査 1 災害調査関係 永

2 復 旧 1 工事施行関係 10・5
2 設計資料関係 10・5

9 施 設 0 諸 務 0 処 務

1 施 設 0 処 務

1 計 画 調 査

2 買 収 収 用

3 設 計 施 工

4 維 持 管 理 1 土木センター維持管理関係 5

5 記 録

6 使 用 許 可
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F 公 安 0 庶 務 0 諸 務 0 処 務

1 自 衛 官 0 処 務

1 自 衛 官 1 自衛官関係 3

1 消 防 0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 3

1 消 防 団 0 処 務 1 消防団員台帳 永
2 消防団表彰関係 永
3 公務災害補償関係 永
4 消防団員任免関係 永
5 消防団員報酬・報償・費用弁償関係 5
6 消防団運営関係 5
7 共助会運営関係 5
8 福祉共済運営関係 5
9 会議関係 3
10 燃料消費・車両点検月報 3

1 活 動 1 出動報告関係（水、火、警、訓） 5
2 消防団出動命令書 3

2 車 両 1 緊急自動車指定申請関係 永
2 車両台帳 永
3 庁用車両事故関係 10
4 車両整備関係 3
5 自動車検査関係 3

4 防 災 0 諸 務 0 処 務 1 補助金関係 10
2 起債関係 10
3 災害弔慰金等支給 10
4 災害援護資金貸付 10
5 庶務関係 3

1 車 両 1 緊急自動車指定申請関係 永
2 車両台帳 永
3 庁用車両事故関係 10
4 安全運転管理者に関する届出書 3
5 車両整備関係 3
6 自動車検査関係 3
7 車両運行記録簿 3

8 防 災 団 体 1 防災連合会関係 10
2 防災連合会（補助金）関係 10

1 組 織 0 処 務 3

1 防 災 会 議 1 防災会議関係 永
2 部会関係 永

2 災 害 対 策 本 部 1 組織見直し関係 永
2 庶務関係 3

3 職 員 派 遣 10

2 防 災 計 画 0 処 務 3

款 項 目 節
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1 地 域 防 災 計 画 1 地域防災計画 永
2 見直し関係 永
3 庶務関係 3

2 水 防 計 画 1 水防計画 永
2 見直し関係 永

3 災 害 予 防 0 処 務 1 庶務関係 3

1 応急対策への備え 1 活動体制の整備関係 永
2 応援体制・協定関係 永
3 避難収容対策関係 10

　・避難所台帳
　・災害時要援護者関係

4 食料、生活必需品の備蓄関係 10
5 防災資機材の備蓄関係 5
6 職員研修関係 3
7 庶務関係 3

2 自 主 防 災 組 織 1 結成届 永
2 補助金関係 10
3 活性化事業関係 10
4 庶務関係 3

3 防 災 訓 練 1 総合防災訓練 10
2 図上防災訓練 10
3 各種防災訓練 5

4 災害応急対策 0 処 務 3

1 応 急 対 策 1 災害対策本部等活動体制関係 永
2 警報の発令及び伝達関係 永
3 避難勧告又は指示関係 永
4 警戒区域設定関係 永
5 応急公用負担関係 永
6 救難救助 永
7 避難所の供与 永
8 消防、水防の応急措置関係 永
9 食料品、飲料水の供給 永
10 生活必需品の供給 永
11 医療、助産関係 永
12 死体の捜索、収容、埋葬 永
13 障害物の除去 永
14 応急教育関係（学用品の供与） 永
15 り災住宅の応急修理 永
16 施設設備の応急復旧関係 永
17 緊急輸送関係 永
18 広報 永
19 防犯、交通規制、治安関係 永
20 保健衛生関係 永
21 損失補償、損害補償関係 永

2 災 害 救 助 1 救難救助 永
2 避難所の供与 永
3 食料品、飲料水の供給 永
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4 生活必需品の供給 永
5 医療、助産関係 永
6 死体の捜索、収容、埋葬 永
7 学用品の供与 永
8 り災住宅の応急修理 永

5 災 害 復 旧 0 処 務 3

6 防 災 無 線 0 処 務 1 無線局検査関係 永
2 無線検査簿 永
3 無線機台帳 永
4 無線局免許状 永
5 免許申請関係 10
6 無線業務日誌 3
7 防災無線受信記録関係 3

1 計 画 調 査 1 整備計画関係 10
2 各種調査関係 10

2 施 工 1 移動系防災無線 10
2 同報系防災無線 10

3 維 持 管 理 1 保守点検関係 5
2 修繕関係 5

7 国土強靭化 0 処 務 1 庶務関係 3

1 国土強靭化地域計
画

1 国土強靭化地域計画 永
2 見直し関係 永

5 国 民 0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 3
保 護

1 国 民 保 護 計 画 1 国民保護計画 永
2 見直し関係 永

1 組 織 0 処 務 3

1 国民保護対策本部 永

2 緊 急 対 処 事 態
対 策 本 部

永

3 国 民 保 護 協 議 会 1 国民保護協議会関係 永
2 国民保護協議会幹事会関係 永

2 平 素 か ら の 0 処 務 3
備 え

1 組 織 体 制 の 整 備 1 職員参集基準関係 永
2 関係機関関係 10
3 通信関係 10
4 情報収集関係 10
5 研修関係 10
6 訓練関係 10

2 平 素 か ら の 備 え 1 避難実施要領 永
2 避難施設関係 3
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3 生活関連等施設関係 3

3 備 蓄 10

4 啓 発 10

3 武力攻撃事態 0 処 務 3

1 武 力 攻 撃 事 態 1 初動関係 永
2 国民保護対策本部関係 永
3 県・国・関係課機関関係 永
4 警報関係 永
5 避難関係 永
6 救援関係 永
7 安否情報関係 永
8 武力攻撃災害対処関係 永
9 被災情報 永
10 保健衛生関係 永
11 国民生活安定関係 永
12 特殊標章関係 永

4 復 旧 1 処 務 永

2 武力攻撃災害復旧 永

3 費 用 支 弁 10

5 緊急対処事態 0 処 務 3

1 緊 急 対 処 事 態 1 初動関係 永
2 国民保護対策本部関係 永
3 県・国・関係課機関関係 永
4 警報関係 永
5 避難関係 永
6 救援関係 永
7 安否情報関係 永
8 武力攻撃災害対処関係 永
9 被災情報 永
10 保健衛生関係 永
11 国民生活安定関係 永
12 特殊標章関係 永

7 交 通 0 諸 務 0 処 務 1 交通安全関係 3
安 全

1 交通安全対策委員会 1 交通安全対策委員会 5

2 交通安全対策会議 1 交通安全対策会議 5

3 団 体 1 交通安全母の会関係 3
2 交通安全市民運動推進会議 3
3 交通安全協会関係 3

1 交通安全計画 0 処 務 1 交通安全運動関係 3

1 計 画 1 交通安全計画 10
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2 調 査

2 安全教育啓発 0 処 務

1 教 育 1 交通安全教育関係 3

2 啓 発

3 放置自転車 0 処 務 1 整理区域内対策会議 5

1 処 理 1 整理、撤去、返還、処分 5

2 記 録 1 記録台帳 5

4 放置自動車 0 処 務 1 放置自動車関係 5

1 処 理 1 警告、命令、移動、保管、処分 5

2 記 録 1 記録台帳 5
2 リサイクル料金 5

5 自転車利用 0 処 務 1 利用促進会議 5

1 計 画 調 査 5

2 施 行 5

6 駐車場案内 0 維 持 管 理 1 保守点検関係 5
シ ス テ ム 2 庶務関係 3

8 都 市 0 諸 務 0 処 務 1 松本市地域公共交通会議 5
交 通 2 松本市地域公共交通協議会 5

3 松本市次世代交通政策検討委員会 5

1 計 画 0 処 務 1 庶務関係 3

1 計 画 1 計画関係 10

2 調 査 1 実証実験 10

2 調査関係 5

2 都 市 交 通 0 処 務 1 庶務関係 3

1 鉄 道 1 補助金関係 10
2 運行管理 5

2 バ ス 1 補助金関係 10
2 運行管理 10
3 車両関係 10

3 駐 車 場 1 補助金関係 10
2 設置関係 10
3 運営管理 5

4 自 転 車 1 補助金関係 10
2 運営管理 10
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3 レンタサイクル・シェアサイクル 5

5 歩 行 者 1 庶務関係 5

3 利 用 促 進 0 処 務 1 庶務関係 3
2 ノーマイカーデー推進市民会議 5

1 利 用 促 進 1 啓発事業 10
2 ノーマイカーデー関係 10
3 庶務関係 5

9 施 設 0 諸 務 0 処 務 3

1 施 設 0 処 務 1 消防防災施設整備関係 永
2 土地賃貸借関係 永
3 開発行為等関係 永
4 自転車駐車場整備事業 永

1 計 画 調 査 1 消防施設整備関係 10
2 自転車駐車場関係 10

2 買 収 収 用 1 用地買収関係 永
2 自転車駐車場関係 永

3 施 工 1 庁舎等建設工事関係 永
2 自転車駐車場関係 永
3 防火水槽設置 永
4 消火栓設置 永

4 維 持 管 理 1 防災施設及び消防団施設補修関係 5
2 防火水槽補修関係 5
3 消火栓修理関係 5
4 自転車駐車場 5
5 駅前広場 5

5 記 録 1 水利台帳 永
2 消防団施設台帳 永
3 土地建物台帳 永
4 水防倉庫台帳 永
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Ｇ 経 済 0 庶 務 0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 5
2 連絡調整関係 5

9 消費者問題協議会 1 松本市消費者問題協議会 永
2 松本市消費者問題協議会委員発令簿 永

1 消費者生活 0 処 務 1 消費者行政活性化事業補助金（強化事業） 10
2 消費者行政活性化事業補助金（推進事業） 10
3 多重債務無料弁護士相談会関係 10
4 消費者保護事業費関係 5
5 消費生活関係 3
6 消費生活啓発事業関係 3

1 消 費 者 保 護 1 PIO-NET関係 10
2 消費生活相談業務関係 5
3 松本市消費生活展 5
4 家庭用品品質法立入検査関係 5
5 消費生活用品製品安全法立入検査関係 5
6 電気用品安全法立入検査関係 5
7 立入検査関係 5
8 消費者教育関係 5

2 物 価 安 定

3 団 体 1 松本市生活簡素化実行委員会 永
2 松本市消費者団体連絡協議会 永
3 松本市消費者の会 永

2 計 量 0 処 務 1 （独）産業技術総合研究所貸付物品保管簿 永
2 計量士登録 永
3 経済産業省関係 5
4 計量関係 3
5 計量連絡会議 3
6 計量思想の普及・啓発 3

1 取 締 1 計量器台帳 永
2 計量器定期検査関係 5
3 計量器定期検査日報 3
4 立入検査 3

2 計 量 基 準 器 登 録 1 計量基準器登録 永
2 基準器台帳 永

3 適正計量管理事業所 1 適正計量管理事業所指定申請申達書 3
2 適正計量管理事業所指定申請書記載事項

変更届
3

3 適正計量管理事業所指定使用者報告書 3

1 商工業 0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 10
2 補助金関係 10
3 委託関係 5

1 団 体

2 計 画 調 査

款 項 目 節
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3 診 断 相 談

4 鉱 業

9 商工業振興審議会 1 中小企業審議会 10
2 商工業振興審議会 10

1 中小企業振興 0 処 務 1 同和関係 10

1 協 同 組 合

2 融 資 1 保証協会出損金 永
2 県制度資金関係 5
3 市制度資金関係 5

2 商 業 0 処 務

1 商 店 街 1 商店街団体関係 永

2 商 業 後 継 者 育 成 1 商業後継者育成事業 10

3 創 業 支 援 1 創業支援事業 10

4 大 型 店 1 大型店関係 永

5 卸 商 業 団 地 1 流通業務団地造成事業（公園建設） 永

2 流通業務団地造成事業（街路灯設置） 永

3 流通業務団地造成事業（地盤改良） 永

4 流通業務団地造成事業（案内看板設置） 永

5 流通業務団地造成事業（緑地建設） 永

6 流通業務団地造成事業（平面図作成） 永

7 流通業務団地造成事業（補完工事） 永

8 流通業務団地造成事業（緑化木購入） 永

9 流通業務団地造成事業（用地処分議案） 永

10 流通業務団地造成事業（河川法許可申請） 永

11 流通業務団地周辺環境整備事業（道路改良
舗装）

永

12 流通業務団地周辺環境整備事業（用地取得） 永
13 流通業務団地周辺環境整備事業（公民館建

設等）
永

14 流通業務団地地域下水道（設置同意書、協
定書）

永

15 流通業務団地造成事業（分譲地測量登記） 5

16 流通業務団地造成事業（防火水槽補修） 5

17 流通業務団地地域下水道（浄化センター維
持管理）

5

18 流通業務団地地域下水道（水質検査） 5

19 流通業務団地地域下水道（使用料調定簿） 5

20 流通業務団地地域下水道（使用料収入伝票） 5

3 工 業 0 処 務 1 市有財産処分議案提出 永
2 処務関係 3

1 地 場 産 業 1 地場産業振興関係 10
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2 松本ものづくり伝承塾実行委員会関係 10

2 工 場 立 地

3 企 業 誘 致 1 工場用地売買契約書 永
2 事業用借地権設定契約書 永
3 企業誘致推進委員会関係 10
4 進出企業選考委員会関係 10
5 分譲申込関係 10

4 団 地 管 理 1 大久保工場団地河川占用許可申請 永
2 大久保工場団地管理会館管理委託契約 永
3 大久保工場団地建築確認申請 永
4 新松本工業団地普通財産貸付関係 10

5 団 地 造 成 1 工業団地用地取得事業 永
2 用地売買契約書 永
3 地元対策（和田地域対策委員会） 永
4 地元対策（神林地区対策委員会） 永
5 地元対策（梓川土地改良区） 永
6 団地周辺環境整備事業 永
7 調査設計業務（地形測量） 永
8 調査設計業務（実施設計） 永
9 調査設計業務（地質調査） 永
10 調査設計業務（環境アセス） 永
11 調査設計業務（山形村界境復元） 永
12 工業団地造成事業 永
13 各種許認可申請書（開発行為）（河川法） 永
14 工業団地建設事業債申請書 永
15 市街化編入手続関係 10

6 新 産 業 連 携

4 健 康 産 業 0 処 務 1 処務関係 3

1 健 康 産 業 1 健康産業関係 3

2 団 体 1 松本地域健康産業推進協議会 3

2 観 光 0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 3

1 自 然 公 園 1 自然保護関係 永
2 国立公園内届出関係 永
3 国定公園内届出関係 永
4 許認可等申請関係 永

9 観 光 開 発 審 議 会 1 松本市観光開発審議会 永

1 観 光 0 処 務 1 観光地利用者調査 10
2 庶務 3

1 誘 客 宣 伝 1 観光戦略策定関係 永
2 委託料関係 5
3 広告料関係 5
4 観光戦略庶務関係 3
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2 団 体 1 負担金・補助金関係 5

2 施 設 0 処 務 1 庶務 3

1 温 泉 地 1 国民保険保養温泉地関係 永
2 許認可等申請関係 永
3 負担金・補助金関係 5
4 源泉関係 5

2 施 設 管 理 1 大規模改修 永
2 施設保守管理 5
3 施設管理委託 5
4 自然保護センター 5

3 計 画 ・ 施 工 1 再生計画策定 永
2 施設設計関係 永
3 施設施工関係 永

4 災 害 0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 3
復 旧

1 農 地 ・ 0 処 務 1 農地・農業施設災害復旧事業補助金関係 10
農 業 施 設 2 農地・農業施設災害復旧関係 10

3 農地・農業施設災害関係 5

1 調 査 1 農地・農業施設災害調査計画書 10
2 農地・農業施設災害報告書 10

2 復 旧 1 農地・農業施設災害復旧工事 10
2 市単農地・農業施設災害復旧工事 5

3 林 道 0 処 務 1 林道災害復旧事業関係 10

1 調 査 1 林道災害報告書 10

2 復 旧 1 林道災害復旧工事関係 10
2 市単林道災害復旧工事関係（路線別） 5

4 林 地 0 処 務 1 林地災害復旧関係 5

1 調 査 1 治山事業被災状況報告書 5

2 復 旧 1 林地災害復旧工事関係 5
2 治山事業補償工事関係 3

5 農 林 0 諸 務 0 処 務 1 表彰関係 永
水 産

業
2 卸売市場運営協議会 10
3 松本農林業まつり事業関係 3

1 団 体 1 食肉公社関係 永
2 美ケ原原牧野組合覚書 永
3 農家組合業務委託契約 永
4 松本農業開発センター関係 永
5 松本市新しい農業経営者協議会関係 3
6 松本市農業士会関係 3
7 松本市担い手育成総合支援協議会 3
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2 資 金 1 資金承認台帳（農地取得、自作農維持未墾
地取得）

永

2 地域農業再編整備資金関係 永
3 農地等取得資金関係 永
4 未墾地取得資金関係 永
5 自作農維持資金関係 永
6 農業制度資金利子補給事業関係（台帳） 永
7 土地改良事業農林漁業資金償還補助金関係 10
8 農業制度資金関係 10

1 農 業 0 処 務 1 農作物災害対策事業関係 10
2 農業経営再建整備状況報告書 10
3 農作物食害防止事業関係 10
4 日本型直接支払関係 10
5 農産物マーケティング推進事業関係 5
6 農林業産学官連携事業関係 5
7 庶務関係 3

1 農 村 整 備 1 農業構造改善事業計画書 永
2 農用地利用増進事業関係 永
3 農地銀行管理台帳 永
4 農業後継者台帳 永
5 農振整備計画変更申出関係 永
6 農振整備計画変更関係（総合見直し） 永
7 家族経営協定関係 永
8 農業経営基盤強化促進事業関係 永
9 中山間地域等直接支払交付金事業松本市

基本方針
永

10 中山間地域等直接支払交付金事業集落協
定書

永

11 同和地区農業振興対策事業関係 10
12 地域農業整備促進事業関係 10
13 担い手支援農地売買事業関係 10
14 農地中間管理事業関係 10
15 機構集積協力金交付事業関係 10
16 人・農地問題解決加速化支援事業関係 10
17 経営体育成支援事業関係 10
18 農村女性活動推進事業関係 10
19 新規就農者育成対策事業関係 10
20 中山間地域等直接支払交付金事業関係 10
21 農業次世代人材投資事業関係 10
22 土地利用型経営規模拡大促進事業関係 5
23 認定農業者支援事業関係 5
24 遊休荒廃農地対策事業関係 5
25 市民農園事業関係 5
26 認定新規就農者認定事務関係 5
27 農業振興地域整備促進事業関係 5
28 農業労働力補完支援事業関係 5
29 農業後継者配偶者確保対策事業関係 5
30 地域営農システム推進事業関係 5
31 松本農業ルネッサンス事業関係 5
32 農業担い手育成基金関係 5
33 新規就農里親活動支援事業関係 5
34 担い手育成対策事業関係 5
35 認定農業者認定事務関係 5
36 新規就農者支援事業関係 3
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2 普 通 作 1 水田農業構造改革対策事業実施計画書 5
2 水田農業構造改革対策事業確認野帳 5
3 生産調整推進対策事業加算種類別確認 5
4 生産調整推進対策事業植栽年度別集計表 5
5 強い農業づくり交付金関係 5
6 普通作物病害虫防除 5
7 普通作物市単独事業関係 3
8 野そ駆除関係 3
9 空中防除関係 3
10 農作業安全対策事業関係 3

3 園 芸 特 産 1 果樹産地総合整備事業関係 10
2 野菜産地総合整備事業関係 10
3 花き産地総合整備事業関係 10
4 特産畑作振興対策事業関係 10
5 果樹振興対策事業関係 5
6 野菜振興対策事業関係 5
7 花き振興対策事業関係 5
8 特用作物振興対策事業関係 5
9 きのこ振興対策事業関係 5
10 園芸特産生産出荷近代化計画指定産地整

備計画書
5

11 園芸特産経営栽培指導関係 5
12 果樹共済関係 5
13 環境にやさしい農業推進事業 5
14 野菜生産出荷対策事業関係 3
15 園芸特産品評会関係 3
16 うまいくだものづくり事業関係 3
17 園芸特産単独事業関係 3

4 畜 産 1 酪農、肉牛経営推進事業近代化計画 10
2 畜産国庫補助事業関係 10
3 畜産事業団事業関係 10
4 畜産統計調査 5
5 畜産県単独事業関係 5
6 畜産市単独事業関係 3
7 畜産防疫事業関係 3
8 畜産共進会関係 3
9 畜産公害防止事業関係 3
10 養蜂振興関係 3
11 養蚕振興関係 3

5 卸 売 市 場 1 卸売市場建設事業債償還及び償還台帳 永
2 卸売市場開設許可 永
3 卸売市場業務許可 永
4 卸売市場建設・増設事業 永
5 卸売市場用地取得事業 永
6 卸売市場施設使用料算出表・明細表 10
7 卸売市場施設使用許可 10
8 卸売市場施設原状変更許可 10
9 卸売市場常例検査 10
10 卸売業務報告書 10
11 せり人関係 10
12 受託契約約款 10
13 卸売市場協議会 10
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14 長野県卸売市場整備計画 10
15 卸売市場整備計画 10
16 卸売市場消防計画 5

2 林 業 0 処 務 1 林業関係 永
2 森林整備計画書 10
3 林業各種団体負担金 3
4 庶務関係 3

1 造 林 保 護 1 官行造林関係 永
2 地域森林計画森林簿 10
3 保安林関係 10
4 鳥獣保護関係 10
5 市有林施業計画書 5
6 森林造成事業関係 5
7 治山事業関係 5
8 環境緑化事業関係 5
9 森林病害虫防除事業関係 5
10 市有林造成事業関係 5
11 県営林受託事業関係 5

2 許 認 可 1 林地開発許可申請書 10
2 森林火入れ許可申請書 3
3 有害鳥獣駆除許可申請書 3
4 立木伐採届出関係 3

3 林 道 1 林道台帳 永
2 林道整備計画書 10
3 林道国庫補助事業関係（路線別事業別） 10
4 林道県補助事業関係（路線別事業別） 5
5 林道単独事業関係（路線別事業別） 3

4 経 営 指 導 1 特用林産事業関係 3
2 私有林関係 3

3 水 産 業 0 処 務

1 水 産 1 水産振興対策事業関係 5
2 水産漁業経営指導関係 5
3 水産漁業単独事業関係 3

6 土 地 0 諸 務 0 処 務 1 団体営土地改良事業登記済証 永
改 良 2 非補助土地改良事業登記済証 永

3 土地改良事業協定覚書 永
4 耕地事業表彰関係 永
5 土地改良事業地元分担金賦課台帳 10
6 土地改良事業補助金交付関係 5
7 土地改良補助事業事務費支払 5
8 土地改良事業公告従覧関係 5
9 土地改良事業議案関係 3
10 土地改良単独事業事務費支払 3
11 土地改良単独事業関係 3
12 庶務関係 3

1 事 業 認 可 1 共同施行土地改良事業施行認可関係 10
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8 農村総合整備事業 1 松本市農村総合整備事業推進協議会 10
推 進 協 議 会

9 土 地 改 良 区 1 土地改良区台帳 永
2 土地改良区関係 5

1 土 地 改 良 0 処 務 1 団体営土地改良事業認可申請書 10
2 農村総合整備事業認可申請書 10
3 団体営土地改良補助事業申請関係 10
4 農村総合整備事業申請関係 10
5 県単土地改良事業認可申請書 10
6 県単土地改良事業認可申請関係 10
7 非補助土地改良事業施行認可申請書 10
8 県単土地改良事業実施希望取りまとめ書 3
9 市単土地改良事業実施希望取りまとめ書 3
10 市単土地改良事業関係 3

1 計 画 調 査 1 農村総合整備事業計画書 永
2 土地改良事業総合開発関係 10
3 土地改良事業調査関係 10

2 買 収 収 用 1 土地改良事業土地取得台帳 永
2 団体営土地改良事業用地買収関係 10
3 非補助土地改良事業用地買収関係 10
4 団体営土地改良事業補償関係 10
5 非補助土地改良事業補償関係 10
6 農村総合整備事業買収関係 10
7 農村総合整備事業補償関係 10

3 施 工 1 非補助土地改良事業施工関係 10
2 団体営土地改良事業施工関係 10
3 県単土地改良事業施工関係 10
4 農村総合整備事業施工関係 10
5 市単独土地改良事業施工関係 10
6 土地改良事業補修工事施工関係 5
7 土地改良事業維持工事施工関係 5
8 開拓事業工事施工関係 5

4 施 設 管 理 1 農道台帳 永
2 水路台帳 永
3 取り入れ口台帳 永
4 揚水機台帳 永
5 ため池台帳 永
6 慣行水利権台帳 永
7 道路河川占用関係 永
8 美鈴湖関係 永
9 女鳥羽川水系水利権関係 永
10 井川城かんがい用仮設関係 永
11 公有財産引継関係 10
12 農林道路賠償責任保険関係 3

5 使 用 許 可 1 河川占用許可関係 10
2 道路占用許可関係 10
3 農道占用許可関係 5

7 農 業 0 諸 務 0 処 務 1 農業委員会庶務関係 10
委 員

会
2 農業会議県等通知関係 1
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1 農業委員会 0 処 務 1 農業委員台帳 永
2 農業委員会議案番号簿 永
3 農業委員会補助金関係 10
4 農業委員会意見（建議、要望、陳情）書関係 10
5 農業委員会他法令関連事務 10
6 農業委員選任、辞任関係 10
7 全国農業新聞購読料関係 5
8 農業会議関係綴 5
9 松本農業振興地域整備計画に係る意見関係 5

1 農 業 委 員 1 農業委員選挙関係 10
2 農業委員選挙人名簿 5

2 会 議 1 農業委員会総会（協議会）議案書・議事録 永
2 農業委員会農地部会議案書・議事録 永
3 農業委員会農業振興部会議案書・議事録 永
4 農業委員会総会（協議会）・部会開催関係 5
5 農業委員会役員会開催関係 5
6 農業委員会諸会議開催関係 5

2 農 地 0 処 務 1 農地移動適正化あっせん事業関係 10
2 農地関連関係 5
3 農地料金関係 5

1 管 理 1 農地法関係許可申請受付簿 永
2 農地（家）台帳 永
3 農地紛争関係 永
4 市街化区域農地転用届受付簿 永
5 相続税、贈与税納税猶予適格証明申請書 永
6 農地法18条関係 10
7 農地移動適正化あっせん受付簿 10
8 市街化区域農地転用届書 10
9 農地法関係許可申請書 10
10 農地関係諸証明申請書 5
11 農地相談パトロール関係 5

2 記 録 1 農地小作地調査台帳 永
2 農地買収売渡名寄帳 永
3 自作農法買収売渡計画書 永
4 農地交換指示書 永
5 自作農法関係分筆控 永
6 自作農法買収売渡登記嘱託書 永
7 農地売渡計画書修正取消申請書 永

3 国 有 農 地 1 国有農地関係 10

4 開 拓

5 交 換 分 合

3 農業者年金 0 処 務 1 農業者年金業務委託契約 永
2 農業者年金関係 10

1 被 保 険 者
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2 裁 定 請 求 給 付 1 農業者年金経営移譲年金関係 永
2 農業者年金裁定請求等関係 永

3 離 農 給 付

4 農 地 売 買

5 農地買入れ資金貸付

9 公 印 0 処 務 1 公印改廃関係 永

1 公 印 台 帳 1 公印台帳 永

8 労 働 0 諸 務 0 処 務 1 勤労者福祉センター設置関係 永
2 勤労青少年ホーム設置関係 永
3 トライあい・松本設置関係 永
4 勤労身体障害者室内プール設置関係 永
5 勤労者体育センター設置関係 永
6 勤労会館設置関係 永
7 トライあい・松本業務概要 5
8 労働行政概要 5
9 キャリア教育関係 5
10 庶務関係 3

1 団 体 1 トライあい・松本利用団体登録関係 3

9 勤労青少年ホーム運
営委員会

1 勤労青少年ホーム運営委員会関係 5

1 雇用安定対策 0 処 務 1 雇用促進施設整備関係 永
2 高齢者雇用促奨励金交付関係 5
3 障害者雇用促進報奨事業関係 5
4 障害者雇用ガイドブック 5
5 雇用促進団体助成関係 5
6 郷土産業就職者歓迎激励大会 5
7 求人・求職開拓関係 5
8 雇用労働ニュース 5
9 産業事情視察関係 3

1 教 育 訓 練 1 公共職業訓練事業関係 5
2 認定職業訓練校助成関係 5

2 勤労者対策 0 処 務 1 労働問題懇談会 10
2 労働団体との懇談会 10
3 中小企業退職金共済制度補助金交付関係 5
4 特定退職金共済制度補助金交付関係 5
5 勤労者福祉団体助成関係 5
6 勤労者青少年育成関係 5

1 事 業 1 勤労者共済会育成事業 5
2 トライあい・松本利用者事業関係 5
3 勤労青少年ホーム利用者の会育成事業関係 5
4 ヤングスクール関係 5
5 トライあい・松本講座関係 3
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2 教 育 相 談 1 労働教育講座関係 5
2 労働相談関係 5

3 金 融 対 策 1 勤労者資金融資預託金関係 10
2 勤労者資金融資関係 10
3 勤労者住宅建設資金利子補給関係 10
4 勤労者生活資金融資利子補給関係 10
5 勤労者生活資金融資信用保証料補給関係 10

9 施 設 0 諸 務 0 処 務 1 農村広場財産台帳 永
2 多目的研修センター財産台帳 永
3 農村環境改善センター財産台帳 永
4 農村公園財産台帳 永
5 農業集落排水施設財産台帳 永
6 財団法人松本市開発公社委託関係 永

1 施 設 0 処 務 1 市営市街地駐車場起債申請関係 永
2 市営市街地駐車場関係 永
3 市営市街地駐車場建設関係 永
4 農村環境改善センター関係 10
5 農村公園関係 10
6 農業集落排水関係 10

1 計 画 調 査

2 買 収 収 用 1 農村環境改善センター用地買収関係 永
2 農村公園用地買収関係 永
3 農業集落排水事業用地買収関係 永
4 農村環境改善センター物件補償関係 永
5 農村公園物件補償関係 永
6 農業集落排水事業物件補償関係 永
7 農村構造改善事業施設物件補償関係 永
8 中央駐車場土地売買登記関係 永

3 施 工 1 農村環境改善センター新築工事関係 10
2 農村公園新築工事関係 10
3 農業集落排水施設新築工事関係 10
4 農村環境改善センター増改築工事関係 10
5 農村公園増改設工事関係 10
6 農業集落排水施設増改設工事関係 10
7 農村広場新設工事関係 10
8 農村広場増改設工事関係 10
9 多目的研修センター増改設工事関係 10
10 温泉工事関係 10
11 観光施設整備事業 10
12 遊歩道・登山道整備事業 10
13 上高地観光施設整備事業 10

4 維 持 管 理 1 市街地駐車場管理関係 永
2 農村広場施設管理関係 10
3 多目的研修センター施設管理関係 10
4 農村環境改善センター施設管理関係 10
5 農村公園施設管理関係 10
6 農業集落排水施設管理関係 10
7 諸施設管理関係 10
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8 農林漁業体験実習館施設管理関係 10
9 観光施設管理関係 10
10 遊歩道・登山道管理関係 10
11 上高地観光施設整備事業関係 10

5 記 録 1 観光施設実績報告書 5

6 使 用 許 可 1 農村環境改善センター使用許可関係 10
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保存
年限

H 社 会 0 庶 務 0 諸 務 0 処 務 1 健康福祉21市民会議 10

福 祉 2 庶務関係 5

9 差別撤廃人権擁護
審 議 会

1 松本市差別撤廃人権擁護審議会 永

1 人 権 対 策 0 処 務 1 部落解放運動団体関係 5
2 全国市長会同和対策特別委員会関係 5

1 調 査 計 画

2 事 業 1 解放会館貸付関係 永
2 解放会館管理委託関係 永
3 解放会館維持管理関係 永

3 人 権 教 育 1 人権教育・啓発（地域） 10
2 人権教育・啓発（企業） 10
3 人権教育・啓発（その他） 10

5 組 合 0 処 務

1 一 部 事 務 組 合 1 松塩筑木曽老人福祉施設組合関係 10
2 松塩安筑老人福祉施設組合関係 10
3 松塩筑南安広域行政事務組合関係 10
4 社会福祉法人中信社会福祉協会関係 10
5 社会福祉法人安曇野福祉協会関係 10

6 社会福祉法人 0 処 務 1 許認可関係 永
2 国等通知関係 10
3 現況届 5
4 庶務関係 3

1 指 導 監 督 1 特別監査 永
2 一般監査 5

1 援 護 0 諸 務 0 処 務 1 寄附関係 永
救 護 2 福祉事務所福祉司、相談員等任免関係 永

3 福祉行政報告例 10
4 会計検査院検査関係 10
5 国、県監査関係 10
6 嘱託職員報酬関係 10
7 社会福祉諸調査報告関係 5
8 嘱託医、地区担当員、民生委員活動状況報

告書
5

9 立入調査票交付表 5
10 戸籍謄抄本発行依頼伺 3
11 各種証明発行簿 3
12 庶務関係 3

1 援 護 1 戦争援護名簿、台帳関係 永
2 戦没者追悼式関係 10
3 国庫債権等関係 10
4 戦傷病者補装具交付関係 10
5 恩給法、援護法関係 10
6 中国残留邦人生活支援事業 10
7 生活支援関係 10

款 項 目 節
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8 世帯更生資金利子関係 5
9 法外援護支出関係 5
10 行旅死亡人等関係 5
11 無縁墓地関係 5
12 中国残留邦人等行政機関等各種照会回答関係 5
13 支援給付施行事務監査関係 5
14 中国残留邦人庶務関係 3
15 社会就労センター庶務関係 3

2 救 護

3 団 体 1 民生事業助成会登記関係 永
2 民生事業助成会寄附行為関係 永
3 民生事業助成会財産関係 永
4 民生事業助成会関係 5
5 各種社会福祉団体への補助関係 5

7 民 生 委 員 1 民生委員名簿 永
2 民生委員経歴調書 永
3 民生委員改選関係 10
4 民生委員候補者調書 10
5 民生委員手当関係 5
6 民生委員関係 5

8 社 会 福 祉 協 議 会 1 社会福祉協議会への助成関係 5

9 民生委員推せん会 1 民生委員推せん会関係 10
2 民生委員推せん会開催関係 10

1 生 活 保 護 0 処 務 1 生活保護開始廃止関係 永
2 生活保護に関する訴訟関係 永
3 不服申立処理関係 永
4 被保護者調査 10
5 生活保護費経理状況報告関係 10
6 生活保護費国庫負担金関係 10
7 生活保護費県費負担金関係 10
8 生活保護費扶助費支給関係 10
9 生活保護救護施設措置費支払関係 10
10 生活保護事務費補助金関係 10
11 生活保護医療費支払関係 10
12 会計検査院検査関係 10
13 生活保護事務監査関係 10
14 松本市生活保護支援基金借入申請書等 10
15 松本市生活保護支援基金運用台帳 10
16 生活保護費債権管理関係 10
17 医療扶助開始廃止関係 廃止

後5
18 介護扶助開始廃止関係 廃止

後5
19 暴力団関係者等に対する生活保護適用調書 廃止

後5
20 生活保護救護施設措置費通知関係 5
21 生活保護法第73条報告 5
22 被保険者以外の者に係る要介護認定等の

委託依頼書
5

23 社会保障生計調査関係 5
24 保険者情報の提供申請書 5
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附                    記
保存
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款 項 目 節

25 介護保険被保険者以外の者に係わる審査
判定委託関係

5

26 各種調査・照会等関係 5

27 庶務関係 3

1 処 遇 1 医療扶助各種取扱指針 10
2 生活保護申請取下げ却下 5
3 面接記録票 5
4 扶養調査徹底事業 5
5 生活保護ケース 廃止

後5

6 生活保護医療要否意見書 5
7 指定医療機関申請綴 5
8 医療券交付処理簿 5
9 医療扶助再審査等請求書綴 5
10 嘱託医執務日誌 5
11 被保護者健康管理支援事業 5
12 指定介護機関申請綴 5
13 介護券交付処理簿 5
14 介護保険被保険者以外の介護扶助適用者関係 5
15 生活保護受給者等就労支援事業関係 5
16 庶務関係 3

2 障 害 福 祉 0 処 務 1 障害者補装具取扱業者代理受領委託 永
2 心身障害者福祉センター委託契約関係 永
3 障害者自立支援国県負担金・補助金関係 10
4 障害者自立支援支払関係 10
5 国県報告関係 5
6 各種団体補助関係 5
7 障害者移動割引関係 5
8 福祉手当等認定請求、支給決定関係 5
9 心身障害者手帳申請関係 5
10 精神障害者手帳・自立支援医療申請関係 5
11 障害者虐待防止法関係 5
12 障害児福祉手当給付事務関係 5
13 自立支援医療（育成医療）支給認定 5
14 自立支援医療（育成医療）嘱託医関係 3
15 各種証明申請関係 3
16 庶務関係 3
17 障害児福祉手当現況届 2
18 障害児福祉手当変更届関係 1

1 調 査 1 障害者手帳交付簿関係 廃止
後5

2 障害者ケース記録、台帳関係 廃止
後5

3 福祉手当等受給者台帳関係 5
4 障害者相談員関係 5

2 処 遇 1 障害者施設入所者台帳関係 廃止
後5

2 障害者自立支援支給、給付申請決定関係 10
3 職親委託名簿 5

3 事 業 1 宮田学園委託関係 永

66



Ｈ社会福祉

附                    記
保存
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款 項 目 節

2 自立支援事業委託、補助関係 10
3 障害福祉事業委託、補助関係 5
4 心身障害者扶養共済関係 5
5 特別児童扶養手当受給者名簿 5
6 特別児童扶養手当事務取扱交付金関係 5
7 成年後見制度関係 5
8 特定疾患患者見舞金関係 5
9 特別障害者手当等認定請求、支給決定関係 5
10 しいのみ学園管理運営委託関係 5
11 特別児童扶養手当所得状況届 3
12 特別障害者手当等事務処理関係 2
13 特別児童扶養手当受付処理簿 2
14 特別児童扶養手当進達関係 1
15 特別障害者手当その他届書等 1

4 老 人 0 処 務 1 ケース番号登載簿 永
2 老人保護措置費国庫負担金関係 10
3 老人保護措置費県負担金関係 10
4 老人福祉国県補助金関係 10
5 老人福祉運営対策事業補助金関係 10
6 老人ホーム入所判定委員会関係 10
7 老人保護措置費経理状況報告関係 10
8 老人保護措置費関係 10
9 庶務関係 3

1 調 査 1 在宅要援護高齢者台帳 永
2 国県検査関係 10
3 老人相談関係 5

2 措 置 1 老人福祉法施設入所者名簿 永
2 老人福祉法施設入所者台帳 永
3 老人福祉法居宅介護措置関係 永

3 事 業 1 シルバー人材センター関係 10
2 総合社会福祉センター事業委託契約 10
3 福祉有償運送関係 10
4 老人諸行事関係 5
5 在宅介護24時間あんしん支援事業関係 5
6 いきいき生活支援事業関係 5
7 家庭介護支援事業関係 5
8 あんしん介護支援事業関係 5
9 敬老の日事業関係 5
10 老人クラブ育成事業関係 5
11 老人就労あっ旋事業関係 5
12 老人生きがいと創造事業関係 5
13 老人福祉諸対策事業関係 5
14 老人法律相談関係 5
15 敬老祝金受給者名簿 5
16 高齢者福祉金関係 5

5 児 童 0 処 務 1 ケース番号登載簿 永
2 児童館設置認可関係 永
3 国際児童年関係 永
4 児童遊園設置認可関係 永
5 寄付関係 永
6 児童館運営費補助金関係 10
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7 母親クラブ補助金関係 10
8 簡易児童遊園設置事業補助金 10
9 児童遊園関係 5
10 交通安全センター利用状況報告書 5
11 児童館関係 5
12 地域子育て支援事業補助金関係 5
13 放課後児童健全育成事業補助金関係 5
14 児童育成クラブ補助金関係 5
15 放課後子どもプラン関係 5
16 子ども・子育て交付金関係 5
17 地方創生交付金事業関係 5
18 子育て支援総合助成金 5
19 要保護児童対策地域協議会 5
20 要保護児童関係 5
21 寄附関係 5
22 児童館だより 3
23 庶務関係 3

1 調 査 1 児童福祉台帳 永
2 家庭児童相談票 永

2 措 置 1 児童福祉法施設入所者名簿 永
2 児童福祉法施設入所者台帳 永
3 児童福祉法記録票ファイル 10
4 児童福祉法廃止記録票ファイル 5
5 児童福祉法施設退所者台帳 5
6 児童福祉関係調査 5
7 福祉行政報告例 5

3 事 業 1 次世代育成支援行動計画関係 10
2 子どもの貧困対策事業 10
3 児童福祉法諸対策事業関係 5
4 児童福祉法諸行事関係 5
5 ファミリーサポートセンター事業関係 5
6 こどもプラザ事業関係 5
7 つどいの広場事業関係 5
8 放課後児童健全育成事業関係 5
9 次世代育成支援対策地域協議会関係 5
10 子育て支援ネットワークづくり事業関係 5
11 新生児プレゼント事業関係 5
12 ながの子育て家庭優待パスポート事業関係 5
13 子育てガイドブック関係 5
14 病児保育事業関係 5
15 病後児保育事業関係 5
16 休日保育事業関係 5
17 子育てサポーター養成講座 5
18 学習支援・交流等スペース運営事業 5
19 子ども・子育て支援事業計画 5
20 放課後子ども教室運営関係 5
21 子育て支援ショートステイ事業 5
22 児童虐待防止運動 5

4 児 童 手 当 1 児童手当受給者台帳 5
2 児童手当索引簿 5
3 児童手当認定請求書 5
4 児童手当支払関係 5
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5 児童手当国県負担金関係 5
6 児童手当庶務関係 3
7 児童手当現況届 2
8 児童手当額改定届 2
9 児童手当消滅届 1

5 児 童 厚 生

6 子 ど も の 権 利 1 子どもの権利相談室関係 5
2 子どもの権利擁護委員関係 5
3 まつもと子ども未来委員会関係 5
4 子どもにやさしいまちづくり委員会関係 5
5 子どもにやさしいまちづくり推進計画関係 5
6 庶務関係 5

6 母子父子寡婦 0 処 務 1 母子ホーム措置費単価関係 永
2 入所、退所関係 5
3 母子相談員設置及び婦人保護事業補助金関係 5
4 庶務関係 3

1 調 査 1 母子、父子福祉台帳 永
2 母子福祉協力員関係 5
3 母子相談員関係 5

2 措 置 1 母子寡婦福祉資金貸付簿 永
2 母子寡婦福祉資金貸付推進申請書調査 10
3 婦人保護厚生関係 5

3 事 業 1 児童扶養手当支給事務関係通知 永
2 母と子の集いバスハイク事業委託契約 10
3 母子ホーム関係 10
4 児童扶養手当不服申立関係 10
5 母子家庭等介護人派遣事業関係 5
6 母子家庭等児童激励祝金関係 5
7 母子寡婦福祉資金利子補給交付関係 5
8 母子寡婦福祉諸行事関係 5
9 母子寡婦福祉諸対策事業関係 5
10 児童扶養手当給付事務関係 5
11 児童扶養手当認定請求書 5
12 児童扶養手当交付金関係 5
13 児童扶養手当受給者台帳 5
14 交通及び災害遺児等関係 5
15 児童扶養手当事務処理関係 3
16 児童扶養手当現況届関係 3
17 児童扶養手当関係書類受付処理簿 2
18 児童扶養手当債権管理関係 消滅

後1
19 児童扶養手当変更届関係 1

7 地 域 福 祉 0 処 務 1 地区福祉ひろば利用状況 永
2 福祉ひろば（地域福祉）専門員会関係 10
3 地区福祉ひろば庶務関係 3
4 地域福祉計画庶務関係 3

1 調 査 計 画 1 地域福祉計画策定関係 10
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2 事 業 1 地区福祉ひろば事業関係 5
2 地域福祉計画推進事業関係 5
3 送迎ボランティア活動費補助事業関係 5
4 いきいき健康ひろば事業関係 5

2 福 利 0 諸 務 0 処 務

8 幼児問題研究協議
会

9 国 民 健 康 保 険 1 歴代国保運営協議会委員名簿 永
運 営 協 議 会 2 国保運営協議会関係 永

2 福 祉 医 療 0 処 務 1 福祉医療制度関係 永
2 福祉医療費補助金関係 5

1 対 象 者 1 受給資格者台帳 5
2 受給資格者証交付申請書 5
3 受給資格者変更届 5
4 所得状況調査表 5
5 受給資格者証更新関係 3
6 受給資格者証再交付申請書 1

2 医 療 費 給 付 1 医療費給付金支給申請書 5
2 求償返納関係 5
3 あん摩・マッサージ施術費助成関係 5
4 医療費資金貸付金関係 5
5 医療費給付金関係 5

6 医療費事務処理関係 5

7 医療費支払事務関係 5

8 医療費給付金支給明細書 3
9 医療費給付金支給内訳書 3
10 過誤調整関係 3
11 附加給付関係 1

3 高 齢 者 0 処 務 1 老人医療給付事業関係 永
医 療

1 対 象 者 1 受給者台帳 永

2 求 償 返 納 1 第三者行為求償関係 5
2 不当利得徴収関係 5

3 後期高齢者医療制
度

1 処務関係 5
2 長野県後期高齢者医療広域連合関係 5
3 保険料調定徴収関係 5
4 資格管理関係 5
5 給付申請関係 5
6 電算処理システム関係 5
7 市町村負担金関係 5
8 保健事業関係 5
9 後期高齢者医療保険料納入通知書発送簿 5

4 保 育 0 処 務 1 保育所の設置、定員変更等に関する申請、届 永
2 保育園運営検討会 永
3 保育所職員安全衛生委員会関係 永
4 保育料に関する制度関係 永

70



Ｈ社会福祉

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

5 電源立地地域対策交付金関係 10
6 施設型給付費関係 5
7 公立保育園園長会関係 5
8 保育所保護者会関係 5
9 保育料関係（制度関係を除く） 5
10 保育所各種補助事業関係 5
11 障害児入所審査委員会関係 5
12 保育園運営関係 5
13 保育所事務調査関係 5
14 保育所給食費関係 5

1 入 退 所 1 福祉行政報告例 永
2 保育所別児童数 永
3 保育所入所・更新事務関係 5
4 保育入所児童台帳 3
5 特別保育児童台帳 3
6 保育所退所届 3
7 特別保育中止届 3

2 職 員 配 置 1 保育所職員定数管理関係 永
2 保育所職員配置関係 永
3 保育所職員公務災害関係 10

3 保 育 指 導 1 園長研究会関係 5
2 主任研究会関係 5
3 保育研究協議会関係 5
4 保育指導関係 3
5 園だより 1
6 保育実習関係 1

4 給 食 1 保育所給食献立関係 3
2 保育所栄養指導関係 3
3 保育所給食関係会議 3
4 保育所食品衛生関係 3
5 保育所賄材料購入関係 3

5 保 健 指 導 1 保育所嘱託医関係 5
2 保育所保健指導関係 5
3 保育所児童災害関係 5
4 庶務関係 3

6 私 立 保 育 所 1 社会福祉法人設立認可申請関係 永
2 私立保育所施設整備（近代化）県補助金関係 永
3 私立保育所施設整備事業市補助金関係 永
4 私立保育所施設整備補助金（財団法人）関係 永
5 私立保育所敷地建物賃貸借関係 永
6 認可外保育施設整備関係 永
7 認可外保育施設（営繕）関係 10
8 私立保育所長会関係 5
9 私立保育所委託費関係 5
10 私立保育所補助事業関係 5
11 認可外保育施設関係 5

5 国民健康保険 0 処 務 1 国保事業状況 永
2 診療報酬支払委託関係 永
3 国保診療報酬支払基金預託金台帳 永
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4 国保監査関係 10
5 国保連合会関係 5
6 県関係 5
7 庶務関係 3

1 運 営 1 国保経理関係 10
2 国保事業状況報告書 10
3 退職者医療関係 5
4 保険財政共同安定化事業関係 5

2 被 保 険 者 1 国保被保険者台帳 永
2 適用適正調査表 5
3 被保険者証交付関係 3
4 高齢受給者証交付関係 3

3 保 険 給 付 1 診療報酬明細書 5
2 保険給付明細書 5
3 診療報酬請求計算書 5
4 診療報酬請求内訳書 5
5 診療報酬過誤通知書 5
6 療養費支給整理簿 5
7 療養費支給申請書 5
8 任意給付支給整理簿 5
9 出産育児一時金支給申請書 5
10 葬祭費支給申請書 5
11 高額療養費支給整理簿 5
12 高額療養費受付整理簿 5
13 高額療養費支給申請書 5
14 限度額適用・標準負担額認定証交付整理簿 5
15 限度額適用・標準負担額認定交付申請書 5
16 特定疾病認定申請書 5
17 保険給付費関係 5

4 貸 付 事 業 1 高額療養費貸付金整理簿 5
2 高額療養費貸付金申請関係 5

5 求 償 返 納 1 第三者行為求償関係 5
2 不当利得徴収関係 5

6 保 健 事 業 1 健康世帯褒章関係 10
2 医療費適正化関係 5
3 人間ドック補助関係 5
4 特定健診関係 5
5 各種保健事業関係 5
6 医療費通知関係 3

6 国 民 年 金 0 処 務 1 国民年金事務費交付金関係 5
2 国民年金受託事務関係 5
3 国民年金年金生活者支援給付金支給業務

市町村事務取扱交付金関係
5

7 介 護 保 険 0 処 務 1 介護保険事業状況 永
2 介護給付費負担金等関係 5
3 地域支援事業交付金等関係 5
4 補助金関係 5
5 異議申立関係 5
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6 庶務関係 3

1 運 営 1 介護保険経理関係 10
2 介護保険事業報告書 10
3 介護保険事業計画関係 10

2 被 保 険 者 1 介護被保険者台帳 永
2 認定関係 5
3 認定調査委託関係 5
4 認定調査システム関係 5
5 被保険者資格異動整理簿 5
6 主治医意見書関係 5
7 資格得喪関係 5
8 認定調査関係 3
9 被保険者証再交付関係 3
10 被保険者証更新関係 3
11 転入継続関係 3
12 住所地特例関係 3

3 保 険 給 付 1 保険給付費関係 5
2 住宅改修関係 5
3 福祉用具購入関係 5
4 高額介護サービス等費関係 5
5 負担限度額認定関係 5
6 社会福祉法人等による軽減制度関係 5

4 求 償 関 係 1 第三者行為求償関係 5
2 不当利得徴収関係 5

5 地域支援事業関係 1 介護予防事業関係 5
2 包括的支援事業関係 5
3 任意事業関係 5
4 認知症総合支援事業関係 5
5 生活支援体制整備事業関係 5

6 地域密着型サービス 1 指定関係 永
事 業 関 係 2 指導・監査関係 永

7 賦 課 徴 収 1 介護保険料調定書 5
2 介護保険料納入通知書発送簿 5
3 介護保険料減免申請書 5
4 介護保険料賦課徴収関係 5

8 子ども・子育
て

0 処 務 1 子ども・子育て会議関係 永
支 援 2 事業計画 永

3 処務関係 5

1 確 認 関 係 1 幼稚園 10
2 保育所 永
3 認定こども園 永
4 地域型保育事業 永

2 地域型保育事業関
係

1 認可 永
2 研修関係 5

3 1 地域子ども・子育て支援事業関係 10地域子ども・子育て
支援事業関係
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3 保 健 0 諸 務 0 処 務 1 松本市の保健衛生 永
衛 生 2 医師等医療従事者の届出 永

3 松本サリン事件健康診断関係 永
4 事業共催後援許可申請書 5
5 健康母子専門委員会 5
6 臨時職員関係 5
7 報告・復命関係 5
8 学生実習関係 5
9 庶務関係 3

8 予防接種健康被害
調 査 委 員 会

1 予防接種健康被害調査委員会 永

2 予防接種健康被害関係 5

9 健 康 づ く り 推 進 員 1 名簿・表彰・制度関係 永
2 健康づくり推進員関係 5

1 予 防 衛 生 0 処 務 1 予防接種委託契約書 10

1 予 防 接 種 1 実施関係 5
2 不適切接種関係 5
3 県外接種関係 5

2 結 核 1 結核予防関係 5

3 感 染 症 1 新型インフルエンザ等対策委員会 10
2 事務関係 5

4 エイズ・HIV等性感染
症

1 エイズ・HIV等性感染症予防啓発推進協議会 5
2 事務関係 5

5 そ の 他 疾 病 1 その他疾病 5

2 生活習慣病 0 処 務 1 健康増進事業費国庫補助金 10
2 健康事業補助金関係 5
3 生活保護減免申請 5

1 基 本 健 康 診 査 1 特定健診関係 5
2 後期高齢者健診関係 5
3 国保人間ドッグ関係 5
4 後期高齢者人間ドッグ関係 5

2 が ん 検 診 1 感染症予防事業費等国庫補助金 10
2 がん検診関係 5
3 がん検診推進事業 5

3 保 健 指 導 1 訪問指導関係 5

3 母 子 保 健 0 処 務 1 母子保健衛費国庫補助金 10
2 母子保健関係 5
3 未熟児養育医療給付認定関係 5
4 未熟児養育医療県費・国庫負担金 5

1 妊 産 婦 指 導 1 妊婦一般健康診査関係 10

地域子ども・子育て
支援事業関係
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2 育児ママヘルプサービス関係 5

3 産後ケア事業 5

4 妊婦県外受診 5

5 不妊不育助成事業 5

2 育 児 学 級 1 母親学級関係 5
2 育児学級関係 5

3 家 庭 訪 問 1 新生児訪問 5

4 乳 幼 児 健 診 1 相談表 10
2 乳幼児健診関係 5
3 あるぷキッズ支援事業　 5

5 歯 科 検 診 1 歯科保健指導関係 5

6 保 健 指 導 1 保健指導関係 5
2 こどもの生活習慣改善事業 5

7 環境保健サーベラン
ス

1 サーベランス関係 10

4 健 康 増 進 0 処 務 1 健康増進関係 5
2 受動喫煙防止対策事業 5
3 身体活動維持向上事業 5
4 若いときからの認知症予防事業 5
5 健康寿命延伸推進事業 5

1 栄 養 食 生 活 向 上 1 栄養食生活向上関係 5
2 食生活改善推進協議会 5

2 健 康 教 育 1 健康教育関係 5

3 保 健 指 導 1 保健指導関係 5
2 まちかど健康相談 5

5 精 神 衛 生 0 処 務 1 地域自殺対策強化事業補助金 10
2 精神衛生関係 5

1 精 神 衛 生 1 医療保護入院関係 5

6 医 務 0 処 務 1 緊急救急施設等運営関係 5
2 緊急救急医療等推進関係 5
3 地域包括医療関係 5
4 補助金関係 5

1 病 院 1 松本市国民健康保険会田病院関係 5
2 松本市立病院関係 5
3 松本市四賀の里クリニック関係 5

2 診 療 所 1 松本市小児科・内科夜間急病センター 5
2 松本市錦部歯科診療所関係 5
3 松本市安曇大野川診療所関係 5
4 松本市安曇大野川歯科診療所関係 5
5 松本市安曇沢渡診療所関係 5
6 松本市安曇稲核診療所関係 5
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7 松本市国民健康保険奈川診療所関係 5
8 へき地診療所運営関係 5
9 無医地区出張診療関係 5
10 診療所使用料関係 5
11 診療所手数料関係 5

3 事 業 1 松本市小児科・内科夜間急病センター建設
事業関係

永

2 医療救護活動関係 10
3 地域医療検討委員会関係 10

9 施 設 0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 3

1 施 設 0 処 務 1 総合社会福祉センター使用料減免申請書 永
2 総合社会福祉センター関係 永
3 老人福祉施設関係 永
4 国有林野貸付使用申請 永
5 共同宿泊所契約使用許可関係 永
6 共同宿泊所関係 永
7 昭和の湯契約書 永
8 保健センター関係 永
9 開智健康センター関係 永
10 土地賃貸借関係 永
11 届出書、許可申請書 永
12 特別養護老人ホーム建設関係 永
13 厚生年金健康福祉センター関係 永
14 児童福祉施設整備計画国県協議書 永
15 保育所施設整備関係 永
16 寄附物品採納関係 永
17 大手児童遊園関係 永
18 介護保険施設関係 永
19 地区福祉ひろば関係 永
20 社会福祉施設整備計画関係 10
21 南部運動広場代替対策関係 10
22 勤労者福祉センター利用料後納決議書 10
23 給食委員会議録 5
24 処遇委員会議録 5
25 職員会議録 5
26 勤労者福祉センター運営協議会関係 5
27 平瀬保養所日誌 5
28 勤労者福祉センター管理処務関係 3
29 トライあい・松本管理処務関係 3
30 勤労青少年ホーム管理処務関係 3
31 福祉会館管理処務関係 3
32 勤労会館管理庶務関係 3
33 社会就労センター管理処務関係 3
34 四賀社会就労センター授産施設事務費関係 5
35 四賀社会就労センター作業員関係 5
36 四賀社会就労センター施設利用料関係 5
37 四賀社会就労センター庶務関係 3
38 保育所施設管理庶務関係 3

1 計 画 調 査 1 施設建設関係 永
2 測定、検査関係 永
3 松風園移転改築関係 永
4 焼却、埋立計画関係 10
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2 買 収 収 用 1 公有財産購入関係 永
2 新霊園用地関係 永
3 厚生年金健康福祉センター用地買収関係 永
4 保育所施設整備関係 永
5 児童館用地取得関係 永
6 児童遊園用地取得関係 永

3 施 工 1 施設点検整備関係 永
2 保健センター工事関係 永
3 保育所施設整備関係 永
4 児童館施設整備関係 永
5 霊園関係工事関係 永
6 葬祭センター工事関係 永
7 放課後児童クラブ整備関係 永
8 地域子育て支援センター施設整備関係 永
9 地区福祉ひろば施設整備関係 永
10 トライあい・松本工事関係 10
11 勤労青少年ホーム工事関係 10
12 勤労会館工事関係 10
13 福祉会館工事関係 10
14 勤労福祉センター工事関係 10
15 児童遊園施設整備関係 10
16 社会就労センター工事関係 10

4 維 持 管 理 1 保育所敷地賃貸借契約関係 永
2 児童館運営委託関係 永
3 児童遊園管理委託関係 永
4 児童遊園敷地賃貸借契約関係 永
5 交通安全センター管理委託関係 永
6 昭和の湯維持関係 永
7 保健センター関係 永
8 開智健康センター関係 永
9 維持補修関係 永
10 管理関係 永
11 設備取扱説明書 永
12 設備関係図面 永
13 公害対策関係 永
14 保育所施設整備営繕関係（工事） 10
15 児童館施設営繕関係 10
16 児童遊園施設営繕関係 10
17 母子寮施設営繕関係 10
18 総合社会福祉センター関係 10
19 管理実績報告 10
20 維持補修等工事関係 10
21 維持管理委託契約 10
22 勤労者福祉センター設備機械等保守委託関

係
10

23 勤労者福祉センター水質検査関係 10
24 トライあい・松本設備機械等保守委託関係 10
25 四賀社会就労センター施設管理関係 5
26 奈川社会就労センター施設管理関係 5
27 地区福祉ひろば関係 10
28 保育所施設管理関係 5
29 遊び場保険契約関係 5
30 預金払戻・請求小遣銭等受領表 5
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31 委託小遣銭出納簿 5
32 食糧品購入伝表 5
33 給食実施表 5
34 施設管理関係 5
35 地域子育て支援センター施設営繕関係 5
36 薬品受払簿 3
37 消耗品受払簿 3
38 食糧品受払簿 3

5 記 録 1 死亡退園者関係 永
2 慰問金品受付簿 10
3 遺留品処理簿 10
4 指導監査関係 10
5 昭和の湯利用状況 10
6 健康診断簿 5
7 勤労者福祉センター設備管理日誌 5
8 勤労者福祉センター遊離残留塩素測定記録

簿
5

9 勤労者福祉センター使用状況関係調書 5
10 勤労会館管理日誌 5
11 勤労会館使用状況関係 5
12 勤労者福祉センター管理日誌 5
13 看護日誌 3
14 寮母日誌 3
15 検食日誌 3
16 宿直日誌 3
17 勤労者福祉センター使用予定表 3
18 トライあい・松本利用日誌 3
19 トライあい・松本利用状況関係 3
20 トライあい・松本利用予定表 3
21 勤労青少年ホーム管理日誌 3
22 勤労青少年ホーム利用状況関係 3
23 勤労会館使用予定表 3
24 勤労青少年ホーム受付簿 1

6 使 用 許 可 1 共同宿泊所入退所関係 永
2 共同宿泊所入所者台帳 永
3 行政財産等使用許可関係 永
4 国有財産等使用許可 永
5 総合社会福祉センター行政財産の目的外使

用許可関係
10

6 措置費関係 10
7 費用徴収領収書 5
8 勤労会館使用料減免申請書 5
9 勤労会館使用料還付申請書 5
10 勤労者福祉センター利用申請書 5
11 勤労者福祉センター特別利用申請書 5
12 勤労者福祉センター利用申請書兼利用料減

免申請書
5

13 勤労者福祉センター利用取消・変更兼利用
料還付申請書

5

14 勤労者福祉センター物品販売等許可申請書 5
15 勤労会館使用申請書 5
16 勤労会館使用許可変更取消申請書 5
17 おぼけ荘使用申請受付簿 3
18 開智健康センター使用許可関係 3
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19 昭和の湯使用許可申請書 3
20 トライあい・松本利用証交付申請書 3
21 トライあい・松本利用許可申請書 3
22 勤労青少年ホーム利用許可申請書 3
23 勤労青少年ホーム利用証交付申請書 3
24 中山霊園管理事務所集会施設使用受付関係 3
25 児童館使用許可書 3
26 平瀬保養所使用許可申請書 1
27 平瀬保養所使用減免申請書 1
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附                    記
保存
年限

Ｊ 教 育 0 庶 務 0 諸 務 0 処 務 1 叙位、叙勲関係 永

文 化 2 文部科学省表彰関係 永
3 長野県教育委員会表彰関係 永
4 学校人権教育関係 10
5 事業共催・後援許可申請 5
6 学校評議員関係 5
7 幼稚園運営関係 5
8 特殊支援教育関係 3
9 教育要覧作成関係 3
10 校長会会議 3
11 教育委員会広報 3
12 スポーツ・文化活動運営委員会 3

1 調 査 報 告 1 地方教育費調査 3

2 Ｐ Ｔ Ａ 1 ＰＴＡ関係 3

3 学 校 安 全 1 学校安全関係 5

4 小 中 学 校 通 学 区
審 議 会

1 小中学校通学区域審議会 永

5 心 身 障 害 児
就 学 指 導 委 員 会

1 心身障害児就学指導委員会 永

1 教育委員会 0 処 務 1 教育委員会招集原議 永
2 教育委員会規則等公布 永

1 教 育 委 員 1 教育委員履歴書 永
2 教育委員台帳 永
3 教育委員関係 永

2 会 議 1 教育委員会提出案件 永
2 教育委員会議決事件 永
3 教育委員会会議録 永
4 教育委員会関係会議 3

3 団 体 会 議 1 市町村教育委員会連絡協議会 5
2 都市教育委員会連絡協議会 5
3 教育長協議会 5

2 学 制 0 処 務

1 通 学 区 域 1 通学区域関係 永

2 学 級 編 制 1 学級編制認可関係 10

3 学 校 統 合 1 学校統合関係 永

3 人 事 0 処 務 1 人事異動関係書類 永
2 人事関係書類 永
3 履歴書・証明書 永

1 任 免 1 人事関係記録簿 永
2 発令簿 永
3 教員採用関係 5

款 項 目 節
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4 教員昇任昇給関係 5
5 教員異動関係 5
6 教員資格関係 5

2 服 務 賞 罰 1 営利企業従事関係 永
2 教育委員会職免関係 5
3 自家用車公務使用登録申請書 5
4 服務関係 3

3 研 修 1 学校事務職員研修 3
2 教職員研修 3

4 厚 生 1 被服貸与関係 5

4 交 際 秘 書 0 処 務

1 交 際

5 組 合 0 処 務

1 一 部 事 務 組 合 1 組合関係 永
2 松本市、山形村、朝日村組合立中学校関係 10

9 公 印 0 処 務 1 公印改廃関係 永

1 公 印 台 帳 1 公印台帳 永

1 就 学 0 諸 務 0 処 務 1 私立幼稚園建設補助 5
入 学 2 私立幼稚園運営費補助 5

1 就 学 0 処 務 1 区域外就学関係 5
2 指定学校変更関係 5
3 特別支援教育学校就学関係 5
4 特別支援学級入級関係 5
5 外国人の就学関係 5
6 仮就学関係 5

1 調 査 1 月末調査票 5
2 長期欠席児童生徒関係 5
3 高等学校入学志願状況調査 5
4 高等学校入学受験結果調査 3

2 通 知 1 就学通知 5

3 授 業 料 ・ 保 育 料 1 市立幼稚園保育料徴収原簿 10

2 学 齢 簿 0 処 務 1 学齢児童生徒名簿 3

1 編 成 1 学籍簿 永
2 学齢簿 永

2 異 動 1 小中学校卒業者名簿 5
2 学齢児童生徒異動者名簿 3
3 児童生徒異動届 3
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3 就学猶予免除 0 処 務 1 就学指導関係 5

1 猶 予 免 除 1 就学猶予免除書類 3

4 募 集 0 処 務 1 幼稚園園児募集関係 5

1 計 画

2 募 集 手 続

5 奨 学 0 処 務 1 スクールバス関係 5
2 遠距離通学関係 3

1 就 学 奨 励 1 要、準要保護児童生徒認定関係 10
2 就学援助費国庫補助関係 10
3 特別支援教育就学奨励費関係 10
4 へき地援助費関係 10
5 幼稚園就園奨励費補助金関係 10
6 就学援助費給与関係 5

2 奨 学 資 金 1 奨学資金貸与関係 永

2 教 育 0 諸 務 0 処 務
課 程

1 教 育 行 事 1 儀式的行事 3
2 学芸的行事 3
3 体育的行事 3
4 遠足、修学旅行 3
5 保健安全的行事 3
6 勤労、生産的行事 3
7 姉妹都市交歓行事 3

2 学 校 調 査 報 告 書

3 学 校 図 書 館

1 教 育 方 針 0 処 務 1 教育目標設定関係 永

1 基 準 教 育 課 程

2 教 科 書 0 処 務 1 教科書無償給与関係 5

1 選 定 1 教科書採択関係 5

3 調 査 研 究 0 処 務

1 教 育 課 程 1 学力実態調査関係 5

2 研 究 活 動 1 教育研究関係 5
2 各種教育研究会関係 3

4 指 導 0 処 務

1 指 導 1 学校教育指導助言関係 5

2 事 業 1 人権教室関係 5
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2 花を育てる心育成事業 3

3 学 校 0 諸 務 0 処 務 1 学校保健関係 3
保 健 2 教職員研修、講習関係 3

1 学 校 医 1 学校医等履歴書 永
2 学校医等名簿 10
3 学校医等報酬 5
4 学校医等関係 3

2 保 健 団 体 1 学校保健団体表彰関係 永
2 学校保健衛生団体関係 3

9 学 校 給 食 セ ン タ ー
運 営 委 員 会

1 学校給食センター運営委員会 永

1 健 康 管 理 0 処 務 1 学校保健諸調査 5
2 伝染病食中毒発生報告 3
3 ねずみ、衛生害虫による被害発生報告 3

1 健 康 診 断 1 健康診断集計表 10
2 就学時健康診断実施 5
3 児童生徒健康診断実施 5
4 教職員健康診断実施 5
5 教職員健康診断名簿 5
6 就学時健康診断実施通知 3
7 就学時健康診断結果通知 3

2 指 導 1 学校保健指導関係 3

3 疾 病 予 防 1 伝染病食中毒予防 3
2 感染性情報関係 3

2 学 校 安 全 0 処 務 1 学校災害賠償関係 永
2 学校健康会関係 5
3 全国市長会学校災害賠償補償保険関係 5

1 安 全

3 給 食 0 処 務 1 業務委託関係 3
2 業務日誌 3
3 庶務関係 3
4 連絡会日誌 1

1 材 料 1 学校給食物資購入伺書兼給食物資納入請書 5
2 学校給食物資価格決定書 5
3 小学校基本物資受払台帳 5
4 中学校基本物資受払台帳 5
5 給食用米穀受払簿 5
6 特殊パン等発注表 3
7 物品購入依頼（伺）書（給食費会計分） 3
8 冷食入札決定控 3
9 年間随意契約物資単価表 3
10 学校給食用小麦粉脱脂粉乳米穀の売買契

約書
3
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11 松本市学校給食センター物資納入に関する
協定書

3

12 学校給食用パン、米飯、ソフトスパゲティー
式めん加工委託契約書

3

13 検収簿及び変更表 3
14 給食物資発注原簿 3
15 納品評定簿 3
16 総合評価型食材選定関係 3
17 学校給食用小麦粉脱脂粉乳米穀需要量申

請書
3

18 牛乳関係 1

2 指 導 1 アレルギー対応食提供事業関係 5
2 学校給食だより 3
3 小中学校実施献立表 3
4 残菜集計表 3
5 指導関係 3
6 幼稚園給食献立関係 3
7 幼稚園栄養指導関係 3
8 幼稚園給食関係会議 3
9 幼稚園食品衛生関係 3
10 幼稚園賄材料購入関係 3
11 欠食状況表 1

3 設 備 1 工事関係 永
2 学校給食施設整備台帳 永
3 学校給食施設整備計画、調査 10
4 電気保守関係 3
5 ばい煙量測定分析結果書 3
6 簡易専用水道検査結果書 3
7 消防用設備等点検結果書 3
8 ボイラー性能検査結果報告書 3
9 設備管理日誌 1

4 調 理

5 報 告 調 査 1 学校給食基本調査 10
2 学校給食開設、停止、廃止届 10
3 学校給食栄養報告 5
4 報告調査関係 3
5 学校給食物資使用報告書 1
6 学校給食人員移動報告書 1
7 学校給食予定人員報告書 1
8 学校給食基本人員報告書 1

6 経 理 1 学校給食費会計関係 10
2 学校給食費会計支出命令書 10
3 学校給食費支払証書 10
4 滞納関係 10
5 諸収入金徴収原簿（学校給食費会計） 10
6 学校給食費滞納繰越調定簿 10
7 学校給食費会計予算差引簿 5
8 学校給食費会計収入支出内訳簿 5
9 幼稚園給食費関係 5
10 学校給食費会計納付書 3
11 学校給食費会計支払内訳書 3
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12 学校給食費納入済通知書 3
13 学校給食費納入通知書 3
14 調定額・納入額報告書 3

7 車 両 1 車両台帳 永
2 車両関係 3
3 運転日報 1

8 衛 生 管 理 1 食中毒等発生状況報告書 永
2 食品衛生管理台帳 5
3 職員安全衛生委員会関係 5
4 放射性物質検査測定結果 5
5 食品衛生自主管理手帳 5
6 定期及び日常の衛生検査点検票 5
7 検食簿 5
8 学校給食衛生監視指導票 3
9 食品検査・環境清浄度検査結果書 3
10 検便結果書 1

4 社 会 0 諸 務 0 処 務 1 社会教育主事 永
教 育 2 生涯学習推進本部 永

3 町内公民館建設補助金交付関係 10
4 公民館職員研修関係 5
5 出前講座関係 5
6 生涯学習広報 3
7 生涯学習支援登録制度 3

1 調 査 報 告 1 社会教育調査 永

2 団 体 1 各種学校連絡協議会 10
2 松本クラフト推進協会 5
3 公民館利用者団体関係 5

6 社 会 教 育 委 員 1 社会教育委員委嘱関係 永
2 社会教育委員会議 3

7 青少年問題協議会 1 松本市青少年問題協議会関係 5
2 松本市青少年問題・いじめ問題対策連絡協

議会関係
5

8 公民館運営審議会 1 松本市公民館運営審議会関係 永

9 図 書 館 協 議 会 1 松本市図書館協議会関係 永

1 人 権 教 育 0 処 務

1 人 権 教 育 1 人権教育（地域） 10
2 人権教育（企業） 10
3 人権教育（啓発） 10
4 人権教育（研修） 10

2 青 少 年 0 処 務 1 補助金関係 5
女 性 教 育 2 成人式関係 5

3 青少年対策の概要作成関係 3

1 青 少 年 健 全 育 成 1 松本市青少年健全育成市民大会 5
2 児童生徒健全育成連絡協議会 5

85



J教育文化

附                    記
保存
年限

款 項 目 節

3 青少年の居場所 5
4 有害環境浄化関係 5
5 青少年育成指導者養成 5
6 青少年関係団体 5
7 情報誌関係 3

2 青少年育成センター 1 青少年育成センター補導委員関係 5
2 街頭補導関係 5
3 青少年相談関係 5
4 育成センター連絡会議関係 3

3 男女共同参画 0 処 務 1 庶務関係 5
2 関係団体関係 3

1 男女共同参画推進
対策

1 松本市男女共同参画計画関係 10
2 松本市男女共同参画推進委員会関係 5

4 公民館活動 0 処 務 1 館報 永
2 公民館ニュース 永
3 松本市の公民館 永
4 公民館長会関係 10
5 公民館主事会関係 10
6 公民館委員関係 10
7 館報編集委員会関係 10
8 国庫補助事業申請関係 10
9 県補助事業申請関係 10
10 松本市町内公民館長関係 10
11 社会教育施設活動費補助金関係 5
12 県公民館運営協議会関係 3
13 中信公民館運営協議会関係 3
14 19市公民館運営協議会関係 3

1 事 業 1 公民館事業資料集 永
2 松本市芸術文化祭関係 永
3 国庫補助事業関係 10
4 県補助事業関係 10
5 成人教育関係 10
6 女性教育関係 10
7 高齢者教育関係 10
8 青少年教育関係 10
9 家庭教育関係 10
10 人権教育関係 10
11 福祉教育関係 10
12 文化事業関係 10
13 体育事業関係 10
14 視聴覚事業関係 10
15 図書事業関係 10
16 町内公民館振興事業関係 10

5 図書館活動 0 処 務 1 図書館用地借上関係 永
2 寄附採納関係 永
3 施設管理関係 10
4 工事請負関係 10
5 運営管理関係 5
6 会議・団体関係 5
7 統計・調査関係 5
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8 庶務関係 3

1 事 業 1 資料受入関係 永
2 資料除籍関係 永
3 蔵書統計関係 永
4 利用統計関係 永
5 図書館システム関係 永
6 学都松本子ども読書活動推進計画 永
7 資料特別整理実施関係 5
8 個人図書館利用登録申込関係 5
9 資料督促関係 5
10 個人貸出停止関係 5
11 一般サービス関係 5
12 児童サービス関係 5
13 団体サービス関係 5
14 障害者サービス関係 5
15 寄贈資料関係 3
16 特別貸出関係 3
17 相互貸借関係 3
18 図書館資料弁償関係 3
19 調査相談業務関係 3
20 集会行事関係 3

6 博物館活動 0 処 務 1 業務日誌 永
2 庶務関係 3

1 事 業 1 資料収集受入関係 永
2 調査研究報告文書 永
3 展覧会関係 永
4 博物館実習関係 永
5 寄託・借用資料関係 永
6 日計簿 永
7 特別観覧願 10
8 普及啓発事業 10
9 観覧券受払簿 3
10 販売物品受払簿 3
11 販売品契約関係 3

7 美術館活動 0 処 務 1 美術資料収集基金関係 永
2 補助金、負担金関係 永
3 事業共催、後援許可申請 5
4 庶務関係 3

1 事 業 1 資料収集・保存関係 永
2 調査・研究関係 永
3 展覧会関係 永
4 管理運営関係 5

8 その他社会 0 処 務
教育施設活

動 1 事 業 1 教育文化センター関係 10
2 視聴覚センター関係 10
3 科学博物館関係 10
4 山辺学校歴史民俗資料館関係 10
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9 教 育 文 化 セ ン タ ー
運 営 委 員 会

1 教育文化センター運営委員会 5

5 社 会 0 諸 務 0 処 務 1 庶務関係 5
体 育

1 団 体 1 スポーツリーダーバンク 永
2 スポーツ指導員関係 3

9 ス ポ ー ツ 推 進 委 員 1 スポーツ推進委員委嘱関係 永
2 スポーツ推進委員関係 3

1 体 育 振 興 0 処 務 1 工事請負関係 10
2 負担金関係 5
3 補助金関係 5
4 事業共催、後援許可申請書 3
5 学校体育施設開放関係 3
6 学校施設使用許可申請書 3
7 庶務関係 3

1 事 業 1 市民体育大会関係 3
2 スポーツ教室関係 3
3 競技大会関係 3
4 生涯スポーツ関係 3
5 プロスポーツ振興関係 3

6 文 化
財

0 諸 務 0 処 務 1 文化財指定等関係 永
2 現状変更等関係 永
3 補助金関係 10
4 文化財関係 10
5 庶務関係 3

9 文化財審議委員会 1 文化財審議委員会関係 10

1 有形文化財 0 処 務 1 庶務関係 3

1 事 業 1 記録・保存関係 永

2 無形文化財 0 処 務 1 庶務関係 3

1 事 業 1 記録・保存関係 永

3 埋蔵文化財 0 処 務 1 補助金関係 10
2 庶務関係 3

1 事 業 1 調査報告書関係 永
2 記録・保存関係 永
3 発掘調査関係 10

4 民俗文化財 0 処 務 1 庶務関係 3

1 事 業 1 記録・保存関係 永

5 史 蹟 名 勝 0 処 務 1 庶務関係 3
天然記念物

1 事 業 1 記録・保存関係 永
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6 松 本 城 0 処 務 1 国・県補助金 永
2 文化庁等関係 永
3 古文書等資料 永
4 物品等寄附関係 永
5 公有財産関係 永
6 国有財産関係 永
7 事業月報 10
8 松本城公園占用関係 10
9 松本城行為許可関係 3
10 調定兼現金集計表 3
11 業務日誌 3
12 庶務関係 3

1 観 覧 1 観覧者数等統計 永
2 契約関係 5
3 観覧手数料関係 5
4 観覧料内訳表 3
5 観覧料減免関係 3
6 庶務関係 3

2 行 事 1 記念行事関係 永
2 行事関係 5
3 庶務関係 3

3 売 店 1 契約関係 5
2 庶務関係 3

4 駐 車 場 1 駐車場日報 3
2 駐車場使用許可関係 3

5 史 跡 整 備 1 松本城整備計画 永
2 史跡整備関係 永
3 史跡松本城現状変更 永
4 史跡松本城整備研究会 永
5 改修工事関係 永
6 維持管理関係 永
7 天守整備関係 永
8 松本城天守耐震対策事業 永
9 南・西外堀復元事業 永
10 堀浄化対策事業 永
11 松本城VR関係 永
12 松本城施設整備基金 10
13 研修会参加関係 10
14 庶務関係 3

6 維 持 管 理 1 防災関係 10
2 堀浄化関係 5
3 改修工事関係 5
4 歴史資料保存整備事業 5
5 松本城天守巡回記録 3

7 世 界 遺 産 1 世界遺産関係 永

7 市 立
外

0 諸 務 0 処 務 1 市立外学校関係
学 校

1 公 立 学 校 0 処 務 1 県立高校関係 永
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2 特殊教育諸学校関係 5
3 附属小・中学校関係 5

1 事 業

2 私 立 学 校 0 処 務 1 私立学校関係 永
2 私立高校関係 永
3 認可等申請書 10
4 私立高校運営費補助 5

1 事 業 1 私立学校建築事業補助 10

8 文 化
芸

0 諸 務 0 処 務 1 寄附贈呈採納関係 永
術 振

興
2 補助金関係 10
3 事業共催・後援許可申請書 5

1 団 体 1 松本市芸術文化振興財団関係 10

1 文化芸術振興 0 処 務 1 松本市文化芸術表彰関係 永

1 基 本 方 針 1 文化芸術振興基本方針策定関係 10

2 事 業 1 音楽文化ホール関係 10
2 まつもと市民芸術館関係 10
3 波田文化センター関係 10
4 記録・保存関係 10

9 文化芸術振興審議
会

1 文化芸術振興審議会関係 10

2 国際音楽祭 0 処 務 1 国際音楽祭関係 10
2 サイトウ・キネン・フェスティバル松本実行委

員会関係
5

3 サイトウ・キネン財団関係 5

1 事 業 1 関連事業関係 5

9 施 設 0 諸 務 0 処 務 1 土地賃貸借関係 永
2 学校補助施設関係 永
3 受託施設関係 永
4 覚書・同意書・確認書関係 永
5 体育施設用地借用関係 永
6 学校補助施設関係 10
7 行政財産の目的外使用関係 3

1 施 設 0 処 務 1 起債申請関係 永
2 中央公民館建設経過関係 永
3 建設補助金関係 10
4 中央公民館料金改定関係 10

1 計 画 調 査 1 国・県等社会教育施設建設計画 永
2 文化財施設計画 永
3 施設整備計画 10
4 地区公民館建設計画 10

2 買 収 収 用 1 用地取得関係 永
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保存
年限

款 項 目 節

2 施設取得関係 永

3 施 工 1 施設建設工事 永
2 学校関係工事施工関係 永
3 教職員住宅関係工事施工 永
4 少年の家関係工事 永
5 学校図書館関係施工 永
6 地区公民館建設工事 永
7 体育施設建設工事 永
8 美術館施設工事関係 永
9 博物館施設建設工事関係 永

4 維 持 管 理 1 公民館防災関係 永
2 トライあい・松本環境整備関係 10
3 本郷婦人会館環境整備関係 10
4 学校管理関係 5
5 教職員住宅管理関係 5
6 少年の家管理関係 5
7 学校警備委託関係 5
8 学校給食センター維持管理関係 5
9 施設保守委託関係 5
10 施設維持管理関係 5
11 施設防災関係 5
12 公民館維持管理関係 5
13 市立図書館施設改修関係 5
14 博物館関係 5
15 教育文化センター関係 5
16 松本民芸館関係 5
17 木下尚江記念館関係 5
18 音楽文化ホール関係 5
19 重要文化財旧開智学校関係 5
20 体育施設管理関係 5
21 体育施設維持管理関係 5
22 施設付帯設備関係 5
23 鈴木鎮一記念館関係 5
24 まつもと市民芸術館関係 5
25 池上百竹亭関係 5
26 美術館関係 5
27 波田文化センター関係 5

5 記 録 1 公民館利用状況集計関係 永
2 体育施設利用状況集計関係 永
3 公立学校危険校舎調査票 10
4 公立学校建物調査関係 5
5 公民館施設管理記録関係(日報) 5
6 教育文化センター日報 5
7 体育施設使用券受払い簿 5
8 施設使用券受払簿 5
9 施設業務日誌 3
10 旧開智学校警備日誌 3
11 体育施設業務日誌 3
12 公民館日誌 3

6 使 用 許 可 1 施設使用許可関係 3
2 施設使用料減免関係 3
3 施設使用料還付関係 3
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4 学校施設使用許可申請書 3
5 学校施設使用減免申請書 3
6 学校施設特例使用関係 3
7 公民館利用団体関係 3
8 公民館使用許可申請書 3
9 公民館使用料減免申請書 3
10 公民館使用料還付申請書 3
11 博物館展示室使用許可 3
12 体育施設使用許可申請書 3
13 体育施設使用料減免申請書 3
14 体育施設使用料還付申請書 3
15 美術館使用許可 3
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K 上 下 0 庶 務 0 諸 務 0 処 務 1 水道労働組合関係 永

水 道 2 指定給水装置工事事業者等審査委員会関係 永
3 下水排水設備指定工事店等審査委員会関係 永
4 共同住宅関係 永
5 公務災害関係 5
6 有料広告審査委員会関係 5
7 環境管理定期報告関係 5
8 被服貸与関係 5
9 信州松本の水関係 5
10 職員安全衛生委員会関係 3
11 諸行事関係 3
12 上下水道協会本部関係 3
13 上下水道協会中部地方支部関係 3
14 上下水道協会長野県支部関係 3
15 各種照会関係 3
16 公共暴力対策協議会関係 3
17 量水器取替業務関係 3
18 広報関係 3
19 庶務 3

1 庁 舎 管 理 0 処 務

1 庁 舎 1 庁舎管理関係 永
2 自家用電気工作物保安業務関係 5

2 火 気 取 締 1 防災訓練 5

2 組 織 運 営 0 処 務 1 管理者事務引継 永

3 人 事 0 処 務

1 職 員 1 服務賞罰 永
2 身分証明 5

4 厚 生 0 処 務

1 厚 生 1 退隠料 永
2 職員厚生 5

9 公 印 0 処 務 1 公印改廃関係 永

1 公 印 台 帳 1 公印台帳 永

1 上水道 0 諸 務 0 処 務 1 松塩水道用水受水関係 永
2 水道事業認可書 永
3 分水協定 永
4 工事施工記録簿 永
5 占用許可関係 永
6 維持管理用調査統計資料関係 永
7 文書公開関係 永
8 特殊健康診断関係 永・5
9 国・県補助金関係 5
10 水質検査関係 5
11 工事収益関係 5
12 負担金関係 5
13 各種照会調査関係 5

款 項 目 節
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14 国県照会調査関係 5
15 委託関係 5
16 水道技術管理者関係 5
17 システム機器賃貸借関係 5
18 処務関係 3

1 導 取 水 0 処 務 1 給水人口統計関係 10
2 松塩水道用水受水計画関係 5

1 計 画 調 査

2 買 収 収 用

3 施 行

4 施 設 管 理 1 導取水及び浄水受水施設工事関係 永
2 委託関係 5

2 送 水 0 処 務 1 送水関係消費電力量年報 10

1 計 画 調 査 1 小水力発電関係 5

2 買 収 収 用

3 施 工 1 送水施設工事関係 永

4 施 設 管 理 1 送水施設管理台帳 永
2 送配水運転管理年報 10
3 委託関係 5
4 備消耗・材料関係 5
5 修繕関係 5
6 薬品関係 5
7 作業環境測定関係 3
8 特化物（塩素）点検記録関係 3

3 配 水 0 処 務 1 工事負担金関係 永
2 舗装本復旧費 5
3 配水関係消費電力量年報 5

4 備消耗・材料関係 5

5 委託関係 5

1 計 画 調 査 1 平面測量 5
2 工事関係 5

2 買 収 収 用

3 施 工 1 配水施設工事関係 永
2 建設工事 永
3 拡張工事 永
4 改良工事 永
5 改良事業 永
6 配水施設工事関係 5
7 維持管理工事関係 5

4 施 設 管 理 1 配水施設管理台帳 永
2 配水管関係台帳 永
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3 配水量月報 10
4 漏水調査報告書 5
5 委託関係 5
6 修繕関係 5

4 給 水 0 処 理 1 特設配水管申請書 永
2 寄付管 永
3 給水関連設備台帳 永
4 給水装置工事申請書、完了届 5
5 水道使用開始申請書 5
6 給水装置工事手数料 5
7 口径別分担金 5
8 上水道関連照会 5
9 機器購入 5

1 計 画 調 査

2 買 収 収 用

3 施 工 1 水栓簿 永
2 給水台帳（マイクロフィルム） 永
3 給水工事受付簿 5
4 給水管取替業務関係 5

4 施 設 管 理

5 指 定 工 事 業 者 1 指定給水装置工事事業者届出関係 永
2 給水装置工事主任技術者選任・解任届出書 永

5 電 気 通 信 0 処 務 1 電話線占用許可関係 永
2 光熱費関係 5

1 計 画 調 査

2 買 収 収 用

3 施 工

4 施 設 管 理 1 光熱・動力・通信関係 5

6 浄 水 0 処 務

1 計 画 調 査

2 買 収 収 用

3 施 工

4 施 設 管 理 1 委託関係 5
2 薬品関係 5
3 備消耗・材料関係 5
4 改良工事 5

2 下水道 0 諸 務 0 処 務 1 起債関係 永
2 事業計画関係（都市計画決定） 永
3 事業認可関係 永
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4 下水道統計調査関係 永
5 占用関係 永
6 地元町会対策関係 永
7 補助金関係 10
8 積算施工適正化委員会関係 10
9 下水道事業団関係 10
10 犀川安曇野流域 5
11 汚水排水量調査関係 5
12 下水道関連照会関係 3

1 受 益 者 負 担 金 1 受益者負担金賦課関係 永
2 受益者負担金徴収関係 永
3 受益者負担金負担区の設定関係 永
4 受益者負担金業務関係 5

2 普 及 促 進 1 未水洗化家屋台帳 永
2 水洗化猶予関係 永
3 普及状況調書 永
4 生活扶助世帯水洗便所設置費補助関係 5
5 環境改善経済向上対策事業関係 5
6 下水道促進デー関係 5
7 下水道普及業務関係 5

1 管 渠 0 処 務 1 管渠埋設承諾、国等財産使用許可関係 永
2 地下埋設物等移設関係 10
3 工事説明関係、苦情処理 5

1 計 画 調 査 1 各種調査関係 10

2 買 収 収 用 1 用地買収関係 永
2 補償関係 永

3 施 工 1 工事施工関係 10
2 設計業務関係 10
3 建設単価関係 5

4 施 設 管 理 1 台帳関係 永
2 修繕工事関係 10
3 点検等業務関係 10

5 使 用 許 可 1 区域外汚水放流申請許可関係 10

2 処 理 施 設 0 処 務 1 管理計画、年報、届出書、環境測定関係等 永
2 運転管理調査関係 10
3 施設管理関係 10

1 計 画 調 査 1 計画調査関係 永
2 調査及び回答関係 10

2 買 収 収 用 1 用地買収関係 永
2 補償関係 永

3 施 工 1 工事施工関係 永
2 設計資料関係 永
3 改築事業関係 永
4 下水道事業団協定関係 10
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4 施 設 管 理 1 補修工事関係 永
2 運転管理業務委託契約関係 永
3 修繕関係 10
4 点検清掃検査他業務委託関係 10
5 管理記録関係 10
6 水質等検査関係 10

3 排 水 設 備 0 処 務 1 排水設備台帳 永
2 排水設備等手数料 5

1 申 請 許 可 ・ 検 査 1 排水設備受付簿 永
2 排水設備設置義務免除関係 10
3 排水設備申請、完了、検査関係 5
4 下水道使用開始申請書 5

3 指 定 工 事 店 1 指定工事店関係 10
2 責任技術者更新、試験関係 5

4 築 造 資 金 1 水洗便所等築造資金貸付関係 永
2 水洗便所等築造資金業務関係 5

5 除 害 1 特定施設関係 永
2 除害施設関係 永
3 事業場立入検査関係 10
4 下水道幹線水質検査関係 5

3 財 務 0 諸 務 0 処 務 1 上下水道料金等改定関係 永
2 財政事情公表関係 10
3 財政計画資料 10

1 予 算 0 処 務 1 当初予算書 永
2 補正予算書 永
3 継続費繰越計算書 永

1 予 算 編 成 1 予算原案作成方針 5
2 予算原案見積書 5

2 執 行 管 理 1 予算流用要求計画書 5
2 予備費充用要求計算書 5
3 予算執行計画簿 5

2 決 算 0 処 務 1 決算報告（認定）関係 永
2 固定資産関係書類 永
3 決算関係書類 10
4 総勘定元帳兼内訳表 10
5 振替伝票 10
6 消費税関係 10

1 諸 表 1 決算書 永
2 地方公営企業決算統計関係書類 10
3 経理状況報告書（試算表他） 5

3 出 納 0 処 務 1 指定金融機関関係 永
2 収入支出日計表 10
3 小切手受払簿 5
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4 水道料金等還付決定書 5
5 督促状等文書発送簿 5
6 下水道使用料徴収事務負担金関係 5

1 資 金 1 前渡金整理簿 5
2 資金計画関係書類 5

2 収 納 1 下水道使用料更生関係 永
2 上下水道料金調定関係 10
3 収入伝票 10
4 下水道使用料関係 5
5 日計総括表 5
6 日計報告書兼原符送付書 5
7 検針業務事務連絡会議 5
8 上下水道料金等調定明細表 5
9 上下水道料金等口座振替送付書 5
10 上下水道料金等口座振替報告書 5
11 集金整理表 5
12 窓口徴収日誌 5
13 水道料金等滞納整理カード 5
14 給水停止処分関係 5
15 給水停止決裁書 5
16 上下水道料金等支払誓約書 5
17 交付要求書関係 5
18 預り金関係 5
19 収納事務委託契約書 3
20 水道給水修理費調定明細表兼収納済消込

台帳
3

3 支 払 1 支払証書 10
2 小切手振出済通知書 5
3 小切手振出済返送票 5

4 事 業 収 益 0 処 務

1 水 道 料 金

2 受 託 工 事 収 益 1 受託工事請求書関係 3

3 諸 収 入 1 他会計繰入金・補助金関係 永
2 諸証明書交付簿 5
3 受取利息に関する書類 5
4 不用品売却関係 5
5 広告収入関係 5

5 資本的収入 0 処 務

1 資 本 的 収 入 1 固定資産売却関係 5

6 企 業 債 0 処 務

1 長 期 債 1 起債許可書 永
2 起債借入書 永
3 公債金証書 永
4 企業債台帳 永
5 長期借入金関係 永
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6 起債申請書 10
7 企業債償還関係 10

2 短 期 債 1 一時金借入金関係 5

4 財 産 0 諸 務 0 処 務 1 上下水道賠償責任保険 5
管 理 2 事故報告書関係 5

1 契 約 0 処 務 1 業者指名審査委員会関係 永
2 支出負担行為決定書入札（見積）結果書 5
3 有料広告掲載関係 5

1 工 事 契 約 1 量水器取替業務関係 5

2 購 入 契 約 1 物品等購入関係 5
2 印刷関係 5

3 委 託 契 約 1 各種システム保守委託契約関係 5
2 電算契約関係 5
3 量水器取替業務関係 5
4 検針・徴収等業務委託関係 5

2 物 品 管 理 0 処 務 1 物品引継書 3

1 管 理 1 備品台帳 永

2 処 分

3 有形固定資産 0 処 務 1 固定資産台帳（土地） 永
2 固定資産台帳（土地以外のもの） 永
3 固定資産内訳表 永

1 取 得 1 土地買収登記関係 永

2 処 分 1 土地処分関係 永

3 管 理 1 土地境界立会関係 永
2 固定資産施設別所在地明細書 1

4 貸 借 1 土地賃貸借関係 永
2 行政財産使用許可 10

5 保 険 1 建物総合損害共済保険関係 5
2 火災保険関係 5

4 無形固定資産 0 処 務 1 固定資産台帳 永
2 固定資産内訳書 永

1 取 得 1 水利権関係 永

2 処 分

3 管 理

5 投 資 0 処 務 1 給水装置資金貸付金関係 10
2 給水装置資金貸付借用証書 10
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3 給水装置資金申入書調書 10
4 給水装置資金委任状請求書 10
5 給水装置資金金銭出納帳 10
6 給水装置資金振込金受取書 10

1 取 得

2 処 分

3 管 理

4 基 金 1 基金関係 永

6 流 動 資 産 0 処 務 1 たな卸明細表 5
2 貯蔵品購入関係 5
3 たな卸資産使用伝票 3
4 貯蔵品・直購入物品請求書兼購入伺書 3
5 たな卸資産購入限度額予算差引簿 3
6 入庫伝票 3
7 出庫伝票 3
8 貯蔵品受払簿 3
9 貯蔵品受払報告書 3
10 貯蔵品日計表 3
11 材料払下申請書 3

1 取 得

2 処 分

3 管 理

7 車 両 0 処 務 1 無線免許関係 5
2 無線保守点検委託 5
3 無線定期点検 5
4 無線抄録 5

1 車 両 管 理 1 安全運転管理 5
2 車両運行記録及び承認書 5
3 修理 3
4 車体検査受検手続 3

2 運 行 管 理 1 自動車運行 1

3 保 険 1 自動車損害賠償責任保険関係 5
2 自動車損害共済関係 5
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