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（別紙１） 

松本市いがやレクリエーションランドの管理運営に関する仕様書 

 

（目的） 

第 1条 この仕様書は、松本市いがやレクリエーションランドの管理運営に関する基本協定書

（以下「本協定」という。）及び松本市いがやレクリエーションランドの管理運営に関する年度

協定書（以下「年度協定」という。）に定めるもののほか、指定管理者が行う業務の詳細につい

て定めることを目的とする。 

 

（管理施設） 

第２条 管理施設は次のとおりとする。 

バッハアルプ湖及びその導水工、キャンピングカーサイト、オートキャンプ場、アドベンチ

ャーパーク、芝生大広場、ジョギングコース、星の展望台、アスレチック施設、花畑、受付棟、

管理棟（総合受付棟、メンヒ、キャンプサイト管理棟）、レストラン「シオン」、トイレ棟、浄

化槽上屋、林間広場、野外ステージ、マレットゴルフ場、時計塔、駐車場 

 

（業務内容） 

第３条 業務内容は次のとおりとする。 

１ 指定管理者が直接行う業務 

⑴ 施設利用の許可に関する業務 

ア 受付及び許可書の交付 

利用の申請があった場合は、利用の可否を決定し、利用許可書を交付すること。 

イ 利用の協議 

必要に応じ、利用の申請者と事前に利用方法等の打合せをすること。 

⑵ 利用料金の徴収、減免、還付及び経費の支払いに関する業務 

利用料金は松本市いがやレクリエーションランド条例の規定により徴収するものとす

る。 

ア 体制の整備 

現金の管理を安全かつ確実に取り扱うため、現金取扱責任者を定めるほか、必要な

体制を整備すること。 

イ 利用料金の設定 

各施設条例により、利用料金は指定管理者の収入として取り扱う。指定管理者は松

本市と利用料金の設定に係る協議を行い、松本市いがやレクリエーションランド条例

で定める利用料金の範囲内で松本市の承認を受け利用料金を設定すること。 

ウ 利用料金の減免に関すること 

利用料金の減免をする場合は、指定管理者は松本市の承認を得て、自らが定める基

準に基づき、利用料金を減額免除することができる。 

エ 経費の支出 

施設の管理、運営に必要な経費の支払いを行うこと。 
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⑶ 施設設備の維持管理に関する業務 

各施設、設備の管理については、関係法令、規則等並びに本仕様書に基づき設備等の

機能を常に最良の状態に保ち、施設の環境を確保するよう努めるものとする。管理基準

は別表１「設備管理基準」のとおりとする。 

⑷ 宣伝広告等に関する業務 

指定管理者は、宣伝広告及び誘客に係る事業等を実施し、施設の利用促進を図るもの

とする。 

ア パンフレットの作成 

イ ホームページの作成、管理及び運用 

ウ その他の宣伝広告及び誘客 

⑸ その他の業務 

ア 清掃業務 

施設内外の清掃業務等は、公共施設としての美観及び職場環境を常に最良の状態に

保守するものとする。 

イ 警備業務 

(ｱ) 保安警備 

施設内における火災、盗難、その他すべての不法並びに不良加害行為の発見・排

除等常に適切な判断と敏速な措置をとることにより、利用者と勤務者の人命・財産

の安全を図るものとする。 

(ｲ) 事故報告 

施設で侵入、火災等の非常事態が発生した場合は、速やかに事故報告書を作成し、

松本市に報告する。 

ウ 許認可・資格等 

指定管理業務を開始するにあたって、必要な許可取得、名義変更及び資格者配置

を行うこと。関係法令は、別表２「管理運営に係る法令等」のとおりとする。 

エ その他各施設の運営に関する業務 

２ 第三者に委託する業務 

ア 浄化槽法定点検及び定期清掃業務 

イ 高圧受電設備保安点検業務 

ウ 消防設備法定点検業務 

エ 建物検査業務 

オ 建物清掃業務 

カ その他、法令等の定めにより専門資格または届出等を必要とする業務 

３ 事業計画書の提出について 

毎年度４月１０日までに業務計画書を提出し、市長の承認を得なければならない。 

４ 自主事業 

指定管理者は、事業の内容が施設の設置目的に合致しており、一般利用者の利用を妨げ

ないもので十分な収支が見込まれると市長が認めるときは、自らの発案したイベント、教

室等の自主事業を行うことができる。ただし、日程等については事前に松本市と協議し、

松本市が主催する事業を優先するものとする。 
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⑴ 定期的に実施しようとするときは、自主事業等年間計画書を提出し、市長の承認を得

るものとする。随時に実施するときは、原則として３か月前までに自主事業計画書を提

出し、市長の承認を得るものとする。 

⑵ 定期的に実施するものは、月ごとの自主事業報告書を作成し、当月分を翌月の１０日

までに、随時に実施するものは、実施後１０日以内に自主事業報告書を提出するものと

する。 

⑶ 自主事業に係る経費については、別に経理し報告するものとする。 

５ 利用者へのアンケート調査 

年１回以上、なるべく多数の回答が得られる工夫をして実施し、事業報告とともに報告する

ものとする。 

６ 各種エネルギー使用量の報告 

７ 自家用電気工作物の保安に関する業務 

 

（業務実施条件） 

第４条 業務実施にあたり、次のものを置くものとする。 

⑴ 食品衛生責任者 

⑵ その他法令等で定められた者 

 

（管理物品） 

第５条 松本市は、施設に備え付けてある備品を指定管理者に無償貸与するものとする。貸与

備品等は別表３「備品一覧表」のとおりとする。 

２ 指定管理者は、次の各号の規定に基づき、貸与備品を適正に管理するものとする。 

⑴ 善良な管理者の注意をもって、貸与備品の維持管理及び保管をするものとする。 

⑵ 貸与備品は、本事業以外の目的に使用しないものとする。ただし、松本市が特に必要と

認める場合は、この限りではない。 

⑶ 貸与備品は第三者に転貸しないものとする。ただし、松本市が特に必要と認めた場合は、

その限りではない。 

⑷ 事故等の責任については、別紙「リスク分担表」のとおりとするが、その都度松本市に

報告するものとする。 

 

（管理施設の改修等） 

第６条 管理施設及び貸与備品に修繕等が必要な場合は、次の各号の規定により実施するもの

とする。 

⑴ 管理施設及び貸与備品に異常が認められたときは、指定管理者は速やかに松本市に報告

するものとする。 

⑵ 施設、設備及び備品の修繕のうち、消耗品の交換、施設の修繕、設備に係る修繕等につ

いては指定管理者の負担し、施設の構造の改良及び大規模修繕又は設備の改良及び大規模

修繕（概ね３０万円以上の修繕など）については、松本市と指定管理者とが協議して解決

する。 
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（賠償責任と保険） 

第７条 指定管理者は、その責めに帰すべき事由により、業務の実施に関し甲または第三者に

損害を与えたときは、民法第７０９条の規定により、その損害を賠償しなければならない。

また、国家賠償法第１条又は第２条の規定により甲が第三者に当該損害を賠償したときは、

松本市が求償権を行使することがある。 

２ 指定管理者は施設の管理運営に際し、施設の不備または業務上の不注意が原因となって第

三者に身体障害や財物損壊を与えた賠償事故に対応する保険に加入すること。 

 

（緊急時の対応） 

第８条 施設において、災害、事故、犯罪等の非常事態の発生が予想されるとき又は発生した

ときは直ちに松本市に報告し、その指示を受けなければならない。ただし、事態が緊急を要

する場合においては、利用者の安全確保に関する措置及び施設等の保全措置を優先して講じ

た後、速やかに松本市に報告すること。 

指定管理者は、緊急時のマニュアルや緊急連絡網の作成等、緊急時に対応できる体制をと

ること。 

 

（統轄責任者） 

第９条 業務の実施にあたっては、統括責任者を選任し、管理運営の指導と松本市との連絡調整に

あたること。 

 

（帳簿の備置） 

第10条 指定管理者は、業務の履行状況を明らかにするため、次の各号に掲げる関係諸帳簿は、

５年間保管すること。 

⑴ 業務マニュアル 

⑵ 業務日誌 

⑶ 業務に係る会計帳簿 

⑷ その他業務遂行上必要な書類及び帳簿 

 

（会計管理口座） 

第 11条 指定管理者は、本施設の管理運営に関する収入及び経費について、自身の団体とは別

の口座で管理するものとする。 

 

（使用料徴収） 

第 12条 利用者が支払う利用料金の収入は指定管理者自らの収入として収受するものとする。 

 

（減免の取扱い） 

第 13条 指定管理者は松本市の承認を得て、自らが定める基準に基づき、利用料金を減額免除

することができる。 

 

（目的外使用許可） 

第 14条 自動販売機等の行政財産目的外使用に関する許可行為は、市長が行なう。 
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（疑義についての協議） 

第 15条 各条項等の解釈について疑義が生じた事項又は本協定に定めのない事項については、松本

市と指定管理者が協議のうえ、これを定めるものとする。 

 

（インボイスの対応）    

第 15条 消費税の適格請求書等保存方式（インボイス制度）について、指定管理者においても

適格請求書（インボイス）の交付や交付したインボイスの保存等の事務が必要となるため、

必要に応じて適切に対応すること。 

 

（公契約条例について）    

第 16 条 松本市公契約条例に基づき、初年度の業務開始時に労働環境報告書を提出すること。

また、指定管理期間中に報告書に記載した内容に変更があれば都度提出すること。また、清

掃業務など特定の業務を第三者に委託する場合は、委託先業者からも提出をすること。 
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別表１ 設備管理基準 

 

管理設備 電気設備 配電設備、各種監視盤、電気配線設備、その他 

機械設備 換気設備、給排水設備、浄化槽設備、衛生器具設備、ガ

ス設備、給湯設備、その他 

消防設備 消火設備、自動火災報知設備、誘導灯設備、その他 

管理基準 １ 設備の維持管理

（日常点検、定期

点検、補修） 

ア 各部作業状況の確認・点検等の日常点検、整備作業

を行うことにより故障を未然に防ぎ、設備の機能を常

時良好な状態に保守し、支障をきたさないように努め

ること。 

イ 設備全般にわたり関係法規に基づき定期的に保守

点検を実施すること。 

ウ 設備に異常を発見した場合、速やかに修理・補修を

行い事故の発生を未然に防ぐよう十分な措置を講ず

ること。 

エ 点検にあたっては、関係設備、機器類の構造、性能

等を熟知した専門技術者により行わせ、外観上の機能

のみならず実際に作動させ、その実質機能の検査を確

実に行うこと。 

２ 設備関係の測定

及び記録 

運転、点検、修理等状況を記入した日誌及び日常点検

記録表並びに定期点検、測定記録、その他設備管理上必

要な記録をとるとともに必要な年限を決めて保管する

こと。 

３ 設備関係の清掃 各機器類の内外の点検清掃 

４ 電気、水道、ガ

ス等の検針及び記

録 

電気、水道、ガス等のメーター類の検針、使用料の記

録をとること。 

５ 諸官庁への連絡

及び諸届出業務 

官公庁検査、各設備の関係業者の定期検査の立会い及

び関係法令等に基づく各種報告書等の提出、連絡及び必

要業務の代行 

法令に基づく関係官庁への提出書類を作成すること 

６ その他設備の保

安管理上の業務 
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別表２ 管理運営に係る法令等 

関係法令 許認可・業務等 

消防法 防火管理、消防設備 

電気事業法  自家用電気工作物 

浄化槽法 浄化槽設備 

水質汚濁防止法 

警備業法 警備業務 

食品衛生法 食堂の営業 

 

 

別表３ 備品一覧表 

施設名 製造会社 品番 分類 数量 

総合受付棟   木製 椅子 3 

  コクヨ 
ピクサ 2D700平 1000+ワ

ゴン 3段 G 
事務用机 2 

      木製パターステック 6 

      
木製マレットスティッ

ク（大） 
4 

      
金属製マレットスティ

ック（大） 
29 

      
金属製マレットステッ

ク（小） 
3 

  EPSON PX-M5081F A3インク FAX複合機 1 

  ICOM ICRS-D60/CY 
携帯用デジタル簡易無

線機（5W登録局)） 
5 

設備に関す

る非常措置 

火災、停電、断水等

の異常が発生した場

合は速やかに関係者

と連絡をとり、適切

な措置を講ずるこ

と。 

 

管理計画書

等 

点検、測定、清掃等の作業は、施設の運営に支障をきたさないよう系統的、 

かつ統一的に管理計画をたて実施すること。 

定期点検等 ・消防設備 

 消防法第１７条の３の３の規定に基づく点検整備 

 消防器具、自動火災報知設備、誘導灯及び誘導標識、その他機能点検年１回・

総合点検年１回 
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 ICOM IC-DPR3 
携帯用デジタル簡易無

線機（1W登録局） 
 

  日本電工 AED-3100 体外式除細動器ＡＥＤ 1 

レストラン         

ホール   木製 テーブル（大） 7 

    木製 テーブル（小） 8 

    木製 椅子 47 

    木製 ベビーチェア 1 

  TOSHIBA   有線スピーカー 6 

  ホシザキ㈱ ＩＭ35ＴＬ-1 製氷機 1 

  SANYO SMR-150F 冷蔵庫 1 

厨房 タニコー㈱ TDWD-6SGR 洗浄機 1 

  NICHIWA  SCW1300 真空調理用湯煎器 1 

  NICHIWA EWT1200 ウォーマーテーブル 1 

  ホシザキ㈱ HRF180×F3 冷凍冷蔵庫 1 

  FUKUSIMA ＦRE450T 急速冷凍庫 1 

  タニコー㈱ 
ライスメイト 

LG-633-160 
ガス炊飯器 1 

  ORION   保温器 1 

  タニコー㈱ TEＨ-S-10 食器殺菌庫 1 

  タニコー㈱ TSGT-1532A ガスコンロ 1 

  タニコー㈱ ステンレス製 棚 2 

  タニコー㈱ ステンレス製 食器棚 2 

  sanwave ステンレス製 食器棚 1 

  sanwave   流し台 1 

  タニコー㈱   流し台 1 

  リンナイ ペットミニ 電子オーブン 1 

地下 タニコー㈱ ステンレス製 食器棚 1 

  サンデン㈱ SVF-U70-B 調温ストッカー 1 

  タニコー㈱ TSCO-4EB   1 

  リンナイ RCK-10N 電子レンジ 1 

  TOSPACK  V550G 真空パック機 1 

  
㈱サン精機

製作所 
RICE-MINI RM-201A 自動計量精米機 1 

      フライヤー 1 

      扇風機 1 

    金属 白 ガーデンチェア 13 

    四角 シルバー ガスコンロ 15 

    丸型 ガスコンロ 6 

    鍋型 黒 ガスコンロ 2 
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タイガー魔

法瓶㈱ 
JHC-900A型 電子ジャー（小） 5 

      電子ジャー（大） 1 

  HONDA SMART AUGER HSL2511 除雪機 1 

  共栄社 バロネス LM22GE 芝刈機 1 

  共栄社 バロネス MS-19 肥料散布機 1 

  静岡精機 VAL6PH ジェットヒーター 1 

    木製 椅子 22 

  
サンシャイ

ン 
MS-Q7 シャフト長 75cm 

金属製マレットスティ

ック 
7 

 
サンシャイ

ン 
MS-Q7 シャフト長 80cm 

金属製マレットスティ

ック 
7 

 
サンシャイ

ン 
ME-9230アルミ製 

マレットゴルフ用ポー

ル 
1 

 
サンシャイ

ン 
ステンレス製 

マレットゴルフ用ホー

ルカップ 
1 

    天板木製 机 1 

    天板木製 折畳テーブル 2 

  sanwave ステンレス製 棚 1 

バーベキューハウス   木製 テーブル 10 

    木製 ベンチチェア 22 

    木製 折畳椅子 13 

トイレ棟 AQUA MCD-CK45 コイン乾燥機 1 

  AQUA MCW-C50 コイン洗濯機 1 

他 STIHL MS201C-EM チェンソー 2 

  共立 SRE2420UT 刈払機 3 

  Diplomat デジタルテンキー式 36L 耐火金庫 1 

  ミドリ安全 非常用持出袋 C 非常用持出袋 4 

  SEKI ランバーメッシュチェア 事務用椅子 2 

  RYOBI VC-1100 乾湿両用 集塵機 2 

  BOSCH 18V インパクトドライバー 1 

  ステン NH-300S ガレージミラー 1 

  和光 WS-30SL コンプレッサー 1 

  マキタ EB7660TH 背負式エンジンブロワ 1 

      ハーネス（大） 38 

      ハーネス（小） 20 

      セーフローラー 53 

      パワーショベル 1 

 


