
避難所開設準備チェックリスト

	項目
	内容
	確認

	避難所運営委員会設置
	応急的な委員会を設置
	□

	開設指示等の確認
	市災害対策本部からの指示
	□

	
	避難勧告・避難指示の発令
	□

	
	被災者からの開設要望
	□

	避難者の安全確保
	開設準備中は屋外での待機を呼びかけ
	□

	建物の安全確認
	応急危険度判定による安全確認
	□

	
	被災状況簡易チェックシートによる安全確認
	□

	ライフラインの確認
	電　気
	□

	
	水　道
	□

	
	電　話
	□

	
	ガ　ス
	□

	
	インターネット
	□

	
	携帯（メール）
	□

	トイレ
	使用確認、使用不可の場合代替設備の準備
	□

	避難スペースの指定
	体育館等スペース指定、部屋割り
	□

	
	立入禁止スペースの指定・表示（ひも等）
	□

	室内の整理・清掃
	破損物、備品等片付け、清掃
	□

	受付準備
	場所の確定
	□

	
	備品準備（机、筆記用具、避難者名簿、台帳等）
	□

	
	受付付近に避難所内利用範囲や各種ルール明示
	□

	―以下は開設直後―

	居住組・活動班の編成
	区画・部屋単位での居住組を編成
	□

	
	自主防災組織の班等をもとに編成
	

	
	観光客等地域住民以外の避難者の編成
	□

	
	班長の決定
	□

	避難所の明示
	門・玄関付近へ貼付
	□

	要援護者等への対応
	災害時等要援護者支援プランマニュアル編参照
	□

	市災害対策本部への報告
	開設の報告のみ(避難者数等は３時間以内第一報)
	□









































様式１



































































































